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Marzena Staniszewska Data publikacji: 01.03.2018

Informacje o zatrudnianiu cudzoziemcéw spoza UE i EOG

Oswiadczenie o powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcowi

Rejestracja oswiadczen o powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcowi odbywa sie droga
elektroniczng sktada sie za posrednictwem portalu praca.gov.pl.

Przed rejestracja podmiot powierzajacy wykonywanie pracy powinien zapoznaé sie z przepisami
dotyczacymi pobytu i powierzenia pracy cudzoziemcom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.
Rejestracja elektroniczna przebiega nastepujaco:

® wejdZ na strone www.praca.gov.pl

® wybierz , Zatrudnienie cudzoziemcow"

® wybierz zaktadke oswiadczenie o powierzeniu pracy cudzoziemcowi PSZ-OPWP, agencje pracy
tymczasowej wybierajg zaktadke oswiadczenie podmiotu dziatajgcego jako agencja pracy
tymczasowej o powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcowi w charakterze pracownika
tymczasowego PSZ-OPWPA

z dostepnej listy urzedéw wybierz Powiatowy Urzad Pracy w Lipnie

wypetnij elektroniczne oswiadczenie,

zatacz kopie elektroniczne (skany) niezbednych dokumentéw,

podpisz wniosek kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo Profilem Zaufanym.

Zatgczniki:

® kopie wszystkich wypetnionych stron paszportu cudzoziemca, ktérego dotyczy wniosek, a w
przypadku, gdy cudzoziemiec nie przebywa na terytorium RP kopie stron paszportu cudzoziemca z
danymi osobowymi

® dowdd wptaty w wysokosci: 100 zt.

Dowdd wptaty przy rejestracji oswiadczenia winien zawierac nastepujgce dane:

- nazwe podmiotu dokonujgcego wptaty (petna nazwa/imie i nazwisko oraz adres siedziby/miejsca
zamieszkania pracodawcy);

- przedmiot/tytut dokonanej wptaty (ztozenie oswiadczenia o powierzeniu wykonywania pracy
cudzoziemcowi)

- dane cudzoziemca (podanie petnego imienia i nazwiska cudzoziemca, dla ktérego sktadane bedzie
oswiadczenie).

Optate nalezy uisci¢ na rachunek:
Powiatowy Urzad Pracy w Lipnie

ul. Okrzei 7B

87-600 Lipno

82 9542 0008 2012 0000 3450 0010

Oswiadczenie o powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcowi jest sktadane przez podmiot
powierzajgcy wykonywanie pracy, w celu wpisu oswiadczenia do ewidencji oswiadczen. Oswiadczenie
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wpisane przez Powiatowy Urzad Pracy do ewidencji oswiadczen uprawnia cudzoziemca do
wykonywania pracy bez obowigzku posiadania zezwolenia na prace, jezeli praca wykonywana jest na
warunkach okreslonych w tym oswiadczeniu.

Powiatowy urzad pracy wfasciwy ze wzgledu na siedzibe lub miejsce statego pobytu podmiotu
powierzajgcego wykonywanie pracy cudzoziemcowi, wpisuje oswiadczenie o powierzeniu wykonywania
pracy cudzoziemcowi do ewidencji oswiadczen, jezeli:

® cudzoziemiec, ktéremu zostanie powierzona praca jest obywatelem Republiki Armenii, Republiki
Biatorusi, Republiki Gruzji, Republiki Motdawii, Federacji Rosyjskiej lub Ukrainy, oraz

® praca cudzoziemca nie jest zwigzana z dziatalnoscig sezonowg (rozporzadzenie ws. podklasy
dziatalnosci wedtug klasyfikacji PKD, w ktorych wydaje sie zezwolenia na prace sezonowg)

® okres wykonywania pracy okreslony w ztozonym oswiadczeniu o powierzeniu wykonywania pracy
cudzoziemcowi nie moze by¢ dtuzszy niz 24 miesigce,

® dzien rozpoczecia pracy wskazany w ztozonym oswiadczeniu nastgpi nie pdzniej niz 6 miesiecy od
dnia ztozenia oswiadczenia,

® wysoko$¢ wynagrodzenia cudzoziemca nie bedzie nizsza od wynagrodzenia pracownikow
wykonujgcych prace poréwnywalnego rodzaju lub na poréwnywalnym stanowisku.

Podstawy prawne:

1. Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy ( Dz. U. z 2017 r.
poz 1065, z pdzn. zm.).

2. Ustawa z dnia 15 czerwca 2012 r., o skutkach powierzenia wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajgcym nielegalnie na terytorium Polski (Dz. U. 2012 r. poz.769).

3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2017 r. poz.
1257) .

4. Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 18 lipca 2022 r. w sprawie
zezwolen na prace i oswiadczen o powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcowi (Dz. U. 2022 r. poz.
1558).

5. Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 8 grudnia 2017 r. w sprawie
panstw, do ktdrych obywateli stosuje sie niektére przepisy dotyczace zezwolenia na prace sezonowa
oraz przepisy dotyczace o$wiadczenia o powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcowi (Dz. U. 2017 r.
poz.2349).

6. Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 8 grudnia 2017 r. w sprawie
podklas dziatalnosci wedtug Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD), w ktérych wydawane sg zezwolenia
na prace sezonowg cudzoziemca (Dz. U. 2017 r. poz.2348).

7. Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 8 grudnia 2017 r. w sprawie
wysokosci wptat dokonywanych w zwigzku ze ztozeniem wniosku o wydanie zezwolenia na prace lub
zezwolenia na prace sezonowg oraz ztozeniem oswiadczenia o powierzeniu wykonywania pracy
cudzoziemcowi (Dz. U. 2017 r. poz.2350).

Dokumenty do pobrania:

Oswiadczenie o powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcowi.docx

Oswiadczenie podmiotu dziatajgcego jako agencja pracy tymczasowej o powierzeniu
wykonywania pracy cudzoziemcowi

Oswiadczenie dotyczace okolicznosci o ktérych mowa w art. 88z ust 5

Oswiadczenie dotyczgce okolicznosci o ktérych mowa w art. 88z ust 6

Oswiadczenie dotyczace okolicznosci o ktérych mowa w art. 120 ust 10

Powiadomienie dotyczgce zatrudnienia cudzoziemca

Oswiadczenie o adresie zameldowania na pobyt staty

Klauzula RODO dla przedsiebiorcéw i pracodawcéw

Zezwolenia na prace sezonowg:
Rejestracja zezwolenia na prace sezonowg cudzoziemca / przedtuzenia zezwolenia na prace sezonowg
odbywa sie drogg elektroniczng. Wnioski sktada sie za posrednictwem portalu praca.gov.pl.
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Przed rejestracja podmiot powierzajagcy wykonywanie pracy powinien zapoznac sie z przepisami
dotyczacymi pobytu i powierzenia pracy cudzoziemcom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.
Rejestracja elektroniczna przebiega nastepujaco:

® wejdZ na strone www.praca.gov.pl,
® wybierz , Zatrudnienie cudzoziemcow", nastepnie ,,Zezwolenie na prace sezonowa cudzoziemca",
® wybierz zaktadke ,, Wniosek o wydanie zezwolenia na prace sezonowa cudzoziemca na terytorium

Rzeczypospolitej Polskiej" (PSZ-WZPS) lub , Wniosek o wydanie przedtuzenia zezwolenia na prace
sezonowa na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej"(PSZ-WPZPS), podmioty dziatajgce jako agencje
pracy tymczasowej posiadajg odrebne formularze wnioskéw (o wydanie zezwolenia na prace
sezonowq PSZ-WZPSA oraz o wydanie przedtuzenia zezwolenia na prace sezonowg PSZ-WPZPSA),

z dostepnej listy urzedéw wybierz Powiatowy Urzad Pracy w Lipnie

wypetnij elektronicznie wniosek,

zatgcz kopie elektroniczne (skany) niezbednych dokumentéw,

podpisz wniosek kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo Profilem Zaufanym.

Zataczniki:

1.

kopie wszystkich wypetnionych stron z waznego dokumentu podrézy cudzoziemca, ktérego
dotyczy wniosek, a w przypadku gdy cudzoziemiec nie posiada waznego dokumentu podrdzy i nie
ma mozliwosci jego uzyskania — kopie innego waznego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosé
cudzoziemca; natomiast jezeli cudzoziemiec nie przebywa na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
— kopie stron dokumentu podrézy z danymi osobowymi cudzoziemca;

kopie waznego dokumentu uprawniajgcego do pobytu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej —w
przypadku gdy cudzoziemiec przebywa na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

. dowdd wptaty w wysokosci 30 zt. Dowdd wptaty przy wniosku o zezwolenie o prace sezonowg lub

o przedtuzenie zezwolenia winien zawiera¢ nastepujgce dane:

- nazwe podmiotu dokonujacego wptaty (petna nazwa/imie i nazwisko oraz adres siedziby/miejsca
zamieszkania pracodawcy);

- przedmiot/tytut dokonanej wptaty (wydanie zezwolenia badZ przedtuzenia zezwolenia na
wykonywanie pracy wraz z podaniem pefnego imienia i nazwiska cudzoziemca, dla ktérego wystgpiono z
whnioskiem o wydanie zezwolenia na wykonywanie pracy).

Optate nalezy uiscié¢ na rachunek:

Powiatowy Urzad Pracy w Lipnie
ul. Okrzei 7B
87-600 Lipno

82 9542 0008 2012 0000 3450 0010

5.

dokument sporzgdzony przez pracodawce uzytkownika, potwierdzajgcy uzgodnienie w zakresie
skierowania cudzoziemca przez agencje pracy tymczasowej — w przypadku gdy podmiotem
powierzajgcym prace jest ta agencja;

. informacje, o ktérej mowa w art. 88c ust. 1 pkt 2 ustawy, wydang nie wczesniej niz 180 dni przed

dniem ztozenia wniosku, a w przypadkach uzasadnionych przez staroste — 90 dni przed dniem
ztozenia wniosku, jezeli jest ona wymagana (informacja starosty);

. dokumenty potwierdzajgce spetnienie przez cudzoziemca wymagan stawianych kandydatom do

pracy przez podmiot powierzajacy wykonywanie pracy, okreslonych w informacji starosty o braku
mozliwosci zaspokojenia potrzeb kadrowych pracodawcy — w przypadku gdy informacja starosty
byta wymagana;
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8. dokumenty potwierdzajgce powierzenie pracy cudzoziemcowi, ktérego dotyczy wniosek, zgodnie
z zezwoleniem na prace sezonowg przynajmniej jeden raz w ciggu 5 ostatnich lat — w przypadku
gdy wnioskodawca wystepuje o wpisanie wniosku do ewidencji wnioskédw w sprawie pracy
sezonowej na okresy przypadajgce w ciggu 2 lub 3 kolejnych lat kalendarzowych;

9. dokumenty potwierdzajgce, ze podmiot powierzajgcy wykonywanie pracy cudzoziemcowi nie
zalega z uiszczeniem zaliczek na podatek dochodowy i sktadek na ubezpieczenie spoteczne, jezeli
byty wymagane w zwigzku z pracg wykonywang przez danego cudzoziemca — w przypadku gdy
whioskodawca wystepuje o wpisanie wniosku do ewidencji wnioskdw w sprawie pracy sezonowej
na okresy przypadajgce w ciggu 2 lub 3 kolejnych lat kalendarzowych;

10. dokumenty potwierdzajgce zaistnienie okolicznosci, o ktérych mowa w art. 88c ust. 8 ustawy.

Zezwolenie na prace sezonowg moze byé wydane dla obywateli wszystkich panstw spoza Unii
Europejskiej i Europejskiego Obszaru Gospodarczego. Zezwolenie wydaje sie, jesli cudzoziemiec ma
wykonywac¢ prace w zakresie dziatalnosci bezposrednio zwigzanych z rolnictwem, lesnictwem,
towiectwem i rybactwem lub gastronomig i zakwaterowaniem (rozporzadzenie ws. podklasy dziatalnosci
wedtug klasyfikacji PKD, w ktérych wydaje sie zezwolenia na prace sezonows).

Zezwolenie na prace sezonowg wydaje starosta wifasciwy ze wzgledu na siedzibe lub miejsce
zamieszkania podmiotu powierzajgcego wykonywanie pracy cudzoziemcowi na okres nie dtuzszy niz 9
miesiecy w roku kalendarzowym.

Podstawy prawne procedury:

e Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy ( Dz. U. z 2017 r.
poz 1065,

z pbéin. zm.).

e Ustawa z dnia 15 czerwca 2012 r., o skutkach powierzenia wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajgcym nielegalnie na terytorium Polski ( Dz. U. z 2012 r. poz.769).

e Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2017 r. poz. 1257)

* Rozporzdzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spoecznej z dnia 18 lipca 2022 r. w sprawie zezwole na prac i
owiadcze o powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcowi (Dz. U. 2022 r. poz.1558).

e Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 8 grudnia 2017 r. w sprawie
podklas dziatalnosci wedtug klasyfikacji PKD, w ktorych wydawane sg zezwolenia na prace sezonowg
cudzoziemca (Dz. U. z 2017 r. poz. 2348).

® Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 8 grudnia 2017 r. w sprawie
wysokosci wptaty dokonywanej w zwigzku ze ztozeniem wniosku o wydanie zezwolenia na prace lub
zezwolenia na prace sezonowg oraz ztozenia oswiadczenia o powierzeniu wykonywania pracy
cudzoziemcowi (Dz. U. z 2017 r. poz. 2350).

e Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 8 grudnia 2017 r. w sprawie
panstw, do ktdérych obywateli stosuje sie niektére przepisy dotyczace zezwolenia na prace sezonowa
oraz przepisy dotyczgce oswiadczenia o powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcowi (Dz. U. z 2017
r. poz. 2349).

Dokumenty do pobrania:

® Whniosek o wydanie zezwolenia na prace sezonowg cudzoziemca na terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej

® Whniosek podmiotu dziatajgcego jako agencja pracy tymczasowej o wydanie zezwolenia na prace
sezonowg cudzoziemca
Oswiadczenie dot. okolicznosci o ktérych mowa w art. 88j ust 2B
Oswiadczenie dot. okolicznosci o ktérych mowa w art.88j ust 1 pkt 3-7

® Whniosek o wydanie przedtuzenia zezwolenia na prace sezonowg cudzoziemca na terytorum
Rzeczposolitej Polskiej
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/documents/1717976/6580693/O%C5%9Bwiadczenie%20podmiotu%2088%20j%20ust.1%20pkt.3-7.pdf/21f13273-862b-4666-afe1-b2e782e95f11
/documents/1717976/6580693/Wniosek%20o%20wydanie%20przed%C5%82u%C5%BCenia%20zezwolenia%20na%20prac%C4%99%20sezonow%C4%85%20cudzoziemca.pdf/c38a8b85-91d7-419a-82f8-d5f2d6a2e63d
/documents/1717976/6580693/Wniosek%20o%20wydanie%20przed%C5%82u%C5%BCenia%20zezwolenia%20na%20prac%C4%99%20sezonow%C4%85%20cudzoziemca.pdf/c38a8b85-91d7-419a-82f8-d5f2d6a2e63d
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® Whniosek podmiotu dziatajgcego jako agencja pracy tymczasowej o wydanie przedtuzenia
zezwolenia na prace sezonowg

Oswiadczenie podmiotu o zgtoszeniu sie cudzoziemca

Whniosek - informacja starosty

Oswiadczenie dotyczgce adresu zamieszkania

Rodo
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/documents/1717976/6580693/Wniosek%20o%20przed%C5%82u%C5%BCenie%20agencja.pdf/65065053-0383-4245-bc7a-66723feffff2
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/documents/1717976/6580693/O%C5%9Bwiadczenie%20o%20zg%C5%82oszeniu%20si%C4%99%20cudzoziemca-praca%20sezonowa.pdf/48abddac-abf5-420e-b447-2f7ab1764eb5
/documents/1717976/6580693/Wniosek%20-%20informacja%20starosty_1.doc/031ccadd-8187-4678-a78e-b72f87398edb
/documents/1717976/6580693/O%C5%9Bwiadczenie%20o%20adresie%20zamieszkania/86ca2049-5b8b-4736-8b40-55c4bfd0057e
/documents/1717976/6580693/Klauzula%20informacyjna/b216d6bb-a2d0-48ff-99c2-3cca5b531297

	Dokumenty związane z zatrudnianiem cudzoziemców

