Zatacznik nr 10 do Whiosku o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej, w tym na pokrycie
kosztow pomocy prawnej i doradztwa dotyczgcych tej dziatalnoSci
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URZAD PRACY Dziat Rynku Pracy i Ewidencji

INFORMACJA OBEJMUJACA PRAWA | OBOWIAZKI DOTYCZACE DOFINANSOWANIA
PODJECIA DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ

1. Przepisy ogdlne

Podstawe prawng przyznawania dofinansowania podjecia dziatalno$ci gospodarczej stanowi w szczegdlnosci:
1. Ustawa z dnia 20 marca 2025r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia, zwana dalej ,ustawg”,

2. Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 21 listopada 2025 r. w sprawie wnioskow i
realizacji umoéw o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej oraz o refundacje kosztéw wyposazenia
lub doposazenia stanowiska pracy.

3. Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023r. w sprawie stosowania art. 107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE. L, 2023/2831
z 15.12.2023),

4. Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej.

. Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcow.

6. Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez
podmioty ubiegajace sie o pomoc de minimis.

7. Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108

Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze rolnym.

8. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony

0so6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE ,RODQO".

9.Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug.

10.Kodeks postepowania administracyjnego.

11.Kodeks cywilny.

w

2.Wymagania wobec wnioskodawcy

1. Wniosek o dofinansowanie podjecia dziatalnos$ci gospodarczej moze ztozy¢ bezrobotny, ktory na dzien ztozenia
whniosku:

a) w okresie ostatnich 2 lat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem za przestepstwo skfadania fatszywych
zeznan lub oswiadczen, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub przeciwko obrotowi
gospodarczemu i interesom majatkowym w obrocie cywilnoprawnym na podstawie ustawy z dnia 6 czerwca
1997 r. - Kodeks karny, za przestepstwo skarbowe na podstawie ustawy z dnia 10 wrzeénia 1999 r. - Kodeks
karny skarbowy lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

b) w okresie ostatnich 12 miesiecy nie wykonywat dziatalnosci gospodarczej na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej i nie pozostawat w okresie zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarczej;

c) nie wykonuje za granica dziatalnosci gospodarczej i nie pozostaje w okresie zawieszenia wykonywania tej
dziatalnosci gospodarczej;

d) nie skorzystat z bezzwrotnych $rodkéw publicznych na podijecie dziatalnosci gospodarczej, na zatozenie
spotdzielni socjalnej lub na przystgpienie do spétdzielni socjalnej;

e) nie skorzystat z umorzenia pozyczki, o ktérym mowa w art. 187 Ustawy o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia



f) w okresie ostatnich 12 miesiecy nie przerwat z wtasnej winy realizacji formy pomocy okreslonej w ustawie;

g) nie ztozyt do innego starosty wniosku o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej lub wniosku
o srodki na zatozenie spotdzielni socjalnej lub przystapienie do spétdzielni socjalnej. Za nieztozenie wniosku
uznaje sie réwniez przypadek, gdy wniosek w powyzszym zakresie zostat ztozony, rozpoznany, a umowa nie
zostata i nie zostanie zawarta.

2. Whniosek o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej moze ztozyé poszukujacy pracy opiekun osoby
niepetnosprawnej, ktory:

a) spetnia warunki okreslone w ppkt 1 lit. a), d), e), f), g)

b) nie wykonuje dziatalnosci gospodarczej i nie pozostaje w okresie zawieszenia wykonywania dziatalnosci
gospodarczej.

3. Whiosek o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej moze ztozy¢ absolwent CIS lub absolwent KIS,
ktory spetnia warunki okreslone w ppkt 1 lit. a), b), c), d), e), g)

4. Oswiadczenie potwierdzajgce spetnienie warunkdw, od ktérych zalezy przyznanie formy pomocy, sktada sie pod
rygorem odpowiedzialno$ci karnej za sktadanie fatszywych o$wiadczen. Sktadajgcy oswiadczenie jest obowigzany
do zawarcia w nim klauzuli nastepujacej tresci: ,Jestem swiadomy odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego
os$wiadczenia”. Klauzula ta zastepuje pouczenie organu o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych
os$wiadczen.

3.Whiosek o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej

1. Starosta Lipnowski moze przyzna¢ dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej, w tym na pokrycie
kosztéw pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem tej dziatalnosci, w wysokosci
okreslonej w umowie, nie wyzszej jednak niz 6-krotnos$¢ przecietnego wynagrodzenia obowigzujgcego w dniu
zZawarcia umowy.

2. Kwota dofinansowania uzalezniona jest od limitéw finansowych bedacych w dyspozycji Powiatowego Urzedu
Pracy w Lipnie oraz realizowanych projektow.

3. Warunkiem przyznania dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej jest ztozenie prawidtowo
wypetnionego wniosku wraz z wszystkimi wymaganymi zatagcznikami i forma zabezpieczenia.

4. Do wniosku o dofinansowanie nalezy dotgczy¢ wszystkie zaswiadczenia o pomocy de minimis oraz o pomocy
de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie, jakie Wnioskodawca otrzymat w okresie 3 lat od dnia ztozenia
wniosku albo oswiadczenie o wielkosci tej pomocy otrzymanej w tym okresie, albo os$wiadczenie
o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie.

5. Druk wniosku dostepny jest w siedzibie Urzedu oraz na stronie internetowej. Niedopuszczalna ingerencja przez
Whioskodawce w tresé wniosku skutkuje jego odrzuceniem.

6. Niedopuszczalna ingerencja przez Wnioskodawce w tres¢ wniosku obejmuje w szczegélnosci dokonywanie
zmian polegajacych na usuwaniu:

a) w catosci lub czesci tresci oswiadczen, zamieszczonych w zatgcznikach do wniosku,
b) usuwaniu wierszy/kolumn w tabelach,
¢) usuwaniu informacji zamieszczonych w tabelach.

7. Whiosek sktadany jest w jednym egzemplarzu.

8. Whiosek powinien by¢ kompletny, wypetniony w sposéb czytelny, wtasnorecznie podpisany oraz spiety.

9. Whioski niekompletne i nieuzupetnione w wyznaczonym terminie pozostang bez rozpatrzenia.

10. Whiosek zawiera:

a) opis planowanego przedsiewziecia, kalkulacje kosztow zwigzanych z podjeciem dziatalnosci gospodarczej
oraz szczegbtowsy specyfikacje wydatkow wraz ze wskazaniem zrédet finansowania,

b) o$wiadczenia, stanowiace zataczniki do Whniosku,

c¢) formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis

11.Bezrobotny, poszukujacy pracy niezatrudniony i niewykonujacy innej pracy zarobkowej opiekun osoby

niepetnosprawnej, absolwent CIS lub KIS zamierzajacy rozpocza¢ dziatalno$¢ gospodarcza moze we wniosku

o przyznanie $rodkéw na jej podjecie, wnioskowac takze o refundacje kosztéw pomocy prawnej, konsultacji i

doradztwa zwigzanych z podjeciem tej dziatalnosci.

12.W sytuacji wystapienia watpliwosci co do tresci informacji zawartych we Whniosku Urzad moze wystapi¢ do

Whioskodawcy o dostarczenie i okazanie do wgladu dodatkowych dokumentéw (w tym dowodu osobistego,

$wiadectw szkolnych, $wiadectw pracy, umoéw i in.). W takim przypadku Whnioskodawca zostanie poinformowany

o obowigzku dostarczenia i okazania dokumentéw oraz o terminie, w ktérym nalezy dopetnic tego obowiazku.
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13.Niedostarczenie/nieokazanie dokumentéw w wyznaczonym terminie bedzie traktowane jako rezygnacja
Z ubiegania sie o przyznanie dofinansowania na podjecie dziatalnos$ci gospodarczej - wniosek zostanie odrzucony.
14.Urzad moze zweryfikowac¢ dane zawarte we wniosku poprzez przeprowadzenie wizyty wstepnej w statym lub
dodatkowym miejscu wykonywania planowanej dziatalnosci gospodarcze;j.

15.Ztozony wniosek nie podlega zwrotowi.

4. Zasady naboru wnioskow o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej

1. Urzad przeprowadzi nabdr wnioskéw w wyznaczonym terminie.

2. Nabér ma charakter zamkniety.

3. Urzad ustala date poczatkows i koricowa naboru wnioskéw. Srodki udzielane beda zgodnie z punktacja
uzyskang wg kryteriéw okreslonych przez Urzad.

4. Whiosek nalezy ztozy¢ osobiscie w Urzedzie w wyznaczonym terminie naboru.

5. W procesie oceny wezmag udziat wytgcznie wnioski, ktére zostaty ztozone do Urzedu
w trakcie trwania naboru.

6. Whiosek ztozony przed terminem rozpoczecia naboru lub po terminie zakonhczenia naboru nie bedzie
rozpatrywany.

7. Informacje o terminie rozpoczecia naboru wnioskéw beds przekazywane Wnioskodawcom przez
pracownikéw Urzedu oraz zamieszczone na stronie internetowej Urzedu.

8. Whioskodawca moze ztozy¢ wytacznie jeden wniosek w ramach danego naboru.

5. Ocena formalna wnioskéw o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej

1. Ocena formalna wnioskéw nastepuje po ich ztozeniu. Ocena formalna wnioskéw moze by¢ prowadzona w
trakcie trwania naboru.

2. Na etapie oceny formalnej odrzuceniu podlegaja wnioski Wnioskodawcow, ktérzy nie spetniajg wymagan
okreslonych w pkt 2 Informacji.

4, W przypadku stwierdzenia btedéw/brakéw formalnych w ztozonym wniosku, Whnioskodawca zostaje

powiadomiony o stwierdzonych uchybieniach oraz mozliwosci poprawy wniosku w terminie wskazanym przez

Urzad, nie krétszym niz 7 dni, pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia.

5. Skierowany do poprawy wniosek podlega ponownej ocenie formalnej. Whniosek, ktéry nie zostat
W wyznaczonym terminie poprawiony lub po poprawie nadal zawiera btedy/uchybienia, podlega odrzuceniu.

6. Urzad powiadamia Whnioskodawce o przyczynach odrzucenia wniosku w formie pisemne;j.

7. Whnioski poprawne pod wzgledem formalnym podlegaja ocenie merytoryczne;.

6.0cena merytoryczna wniosku o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej

1. Whioski sg rozpatrywane przez Komisje do spraw opiniowania wnioskow (KOW), do wyczerpania limitu
srodkéw finansowych.

2. KOW opiniuje ztozone wnioski.

3. Przy rozpatrywaniu wnioskéw o przyznanie dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej brane beda pod

uwage kryteria:

- rodzaj planowanej dziatalnosci;

- efektywno$¢ i optacalnos¢ planowanej dziatalnosci;

- trwatos$¢ planowanej dziatalnosci;

- doswiadczenie zawodowe i wyksztalcenie zwigzane z planowang dziatalnoscia;

- tytut do lokalu;

- analiza rynku odbiorcow;

- wtasne $rodki finansowe;

- wiasne s$rodki trwate;

- planowane zatrudnienie;

- dtugosc przebywania w ewidencji osob bezrobotnych.

4. Whioski, ktére nie otrzymaty minimalnej liczby punktéw tj. 17, nie uzyskaja dofinansowania.



5. O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku Urzad powiadamia w formie pisemnej wnioskodawce w
terminie 30 dni od dnia ztozenia kompletnego Whniosku. W przypadku nieuwzglednienia wniosku podaje przyczyne
odmowy.

6. Whioski ztozone na nieodpowiednim formularzu lub poza terminem naboru nie beda rozpatrywane.

7. W przypadku odmowy uwzglednienia Wniosku Wnioskodawcy nie przystuguje prawo odwotania sie ani prawo
0 ponowne rozpatrzenie wniosku.

8.Dyrektor Urzedu moze zdecydowaé o nieprzyznaniu dofinansowania danemu Whnioskodawcy w przypadku
zaistnienia nowych, nieznanych na etapie oceny Whniosku okolicznosci, uzasadniajgcych podjecie takiego
rozstrzygniecia lub zaproponowac zmiany do wniosku i/lub proponowanej kwoty dofinansowania.

9.0stateczng decyzje o przyznaniu lub nieprzyznaniu dofinansowania podejmuje Dyrektor Urzedu
w formie pisemnej w postaci papierowej wraz z uzasadnieniem. Informacja o decyzji przesytana jest
Whioskodawcy.

7. Podstawowe postanowienia umowy o dofinansowanie podjecia dziatalnos$ci gospodarczej

1. Przyznanie Whnioskodawcy dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej, dokonywane jest na podstawie
umowy cywilnoprawnej zawartej na piSmie pod rygorem niewaznosci. Warunkiem podpisania umowy jest
dostepnos¢ srodkéw finansowych na rachunku bankowym Urzedu.

2. Umowa wymaga ustanowienia zabezpieczenia w jednej lub kilu formach.

3. Urzad poinformuje wnioskodawce niezwtocznie o terminie podpisania Umowy.

4. Umowe o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej Wnioskodawca podpisuje osobiécie w siedzibie
Urzedu L.

5. Woyptata srodkéw nastepuje w ciggu 14 dni od dnia zawarcia umowy, na rachunek bankowy Whnioskodawcy
wskazany we wniosku i w umowie.

6. Whioskodawca utraci status osoby bezrobotnej w dniu nastepnym po otrzymaniu $rodkéw. Pod pojeciem
,otrzymanie srodkéw” rozumie¢ nalezy wptyw $rodkow na rachunek bankowy osoby bezrobotne;j.

7. Umowa zawiera w szczegdlnosci zobowigzanie Wnioskodawcy do:

a) rozliczenia otrzymanych srodkow,

b) zwrotu niewydatkowanych srodkéw,

c) wykonywania dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy,

d) niezawieszania wykonywania dziatalnosci gospodarczej tacznie na okres dtuzszy niz 6 miesiecy,
e) niepodejmowania zatrudnienia w okresie, o ktérym mowa w pkt 3,

f) wykorzystania otrzymanych $rodkéw w ramach przyznanego dofinansowania zgodnie z wydatkami
okreslonymi we wniosku i z zakresem prowadzonej dziatalnosci gospodarczej. Dopuszczalny jest zakup
srodkéw wymienionych w kalkulacji bez uzyskania uprzedniej zgody Urzedu pod warunkiem, iz réznica
w cenie danego $rodka miesci sie w zakresie +/- 10% do ceny w kalkulacji,

) rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej w terminie 30 dni od dnia otrzymania srodkéw,
rozliczenia otrzymanych srodkéw w terminie 2 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarcze;j.
Rozliczenie srodkéw odbywa sie osobiscie w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy w Lipnie. Rozliczenie
otrzymanych srodkéw na dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej jest dokonywane na
podstawie zestawienia wydatkéw na poszczegélne towary i ustugi, sporzadzonego na podstawie
optaconych faktur lub innych réwnowaznych dokumentéw ksiegowych, z wyszczegdlnieniem cen
brutto, kwot podatku od towaréw i ustug oraz cen netto. Rozliczenie obejmuje wydatki poniesione od
dnia zawarcia umowy o dofinansowanie do dnia ztozenia rozliczenia. Po zatozeniu dziatalnosci
gospodarczej zakupy dokonywane sg na dziatalnos¢ gospodarcza, Do rozliczenia dotacza sie kopie
dokumentéw potwierdzajgcych nabycie towardw i ustug oraz dokonanie zaptaty,

i) prowadzenia dziatalnosci gospodarczej nieprzerwanie przez okres co najmniej 12 miesiecy, zgodnie z
whnioskowanym PKD przewazajgcym, ktére nie podlega zmianie. Natomiast w zakresie zmian w PKD
dodatkowym wymagane jest uzyskanie uprzedniej zgody Dyrektora tut. Urzedu.

j) informowania niezwtocznie Urzedu o problemach w prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej oraz
innych okolicznosciach, majacych wptyw na prowadzona dziatalno$¢ gospodarcza. W przypadku

zw

1 Wspétmatzonek zobowigzany jest wyrazi¢ zgode na zaciggniecie zobowigzania przez Wnioskodawce - wyjatek
stanowi sytuacja, gdy matzonkowie posiadajg rozdzielno$¢ majatkowa.
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zawieszenia lub likwidacji dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy od dnia jej rozpoczecia
Whioskodawca zobowigzany jest powiadomic¢ w terminie 7 dni kalendarzowych o tym fakcie Urzad.

k) udzielania rzetelnych informacji i wyjasnien,

[)  dostarczenia po okresie 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci w terminie do 2 miesiecy lub na
wezwanie Urzedu wiasciwych zaswiadczen z Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych i Urzedu
Skarbowego potwierdzajacych fakt prowadzenia dziatalno$é¢,

m) udostepnienia wszelkich dokumentéw zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej,

n) bezzwtocznego zawiadomienia urzedu o wszelkich zmianach danych zawartych we Whniosku,

o) przechowywania dokumentacji zwigzanej z otrzymanym wsparciem finansowym (pomocg de minimis)
przez okres 10 lat, liczac od dnia otrzymania pomocy,

p) posiadania przedmiotéw zakupionych w ramach przyznanych $rodkéw przez okres co najmniej 12
miesiecy,

g) przechowywania zakupionego sprzetu w miejscu prowadzenia dziatalnosci,

r)  spetnienie wszystkich warunkdw umowy oraz wypetnienie wszystkich zobowigzan z niej
wynikajacych,

s)  nienaruszania innych postanowien.

8.Do okresu wykonywania dziatalnosci gospodarczej, o ktorym mowa w ust. 7 pkt 3, nie wlicza sie okresu
zawieszenia dziatalnosci gospodarczej oraz okresu przekraczajagcego tacznie 90 dni  przerwy
w prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej z powodu choroby lub korzystania ze $wiadczenia rehabilitacyjnego.
9.Do okresu 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej wlicza sie okres prowadzenia przedsiebiorstwa
przez osoby, o ktérych mowa w art. 14 ustawy z dnia 5 lipca 2018r. o zarzadzie sukcesyjnym przedsiebiorstwem
osoby fizycznej i innych utatwieniach zwigzanych z sukcesjg przedsiebiorstw, zarzadce sukcesyjnego lub
wiasciciela przedsiebiorstwa w spadku, o ktérym mowa w art. 3 pkt 1 lub 2 tej ustawy.

10.Starosta na wniosek Whnioskodawcy moze zaakceptowaé przed ztozeniem rozliczenia, o ktérym mowa
w pkt 7 ppkt 8 lit. a), wydatki odbiegajace od zawartych w szczegdtowej specyfikacji wydatkéw do po niesienia,
mieszczace sie w kwocie przyznanego dofinansowania, jezeli stwierdzi zasadnosc ich poniesienia, biorgc pod uwage
charakter dziatalnosci prowadzonej przez Wnioskodawce.

11.Zwrot niewydatkowanych $rodkdw, o ktérych mowa w ust. 7 pkt 2 lit. b), nastepuje w terminie 7 dni od dnia
ztozenia rozliczenia otrzymanych $rodkoéw.

12.0so0ba, ktéra otrzymata dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej, dokonuje zwrotu otrzymanych
srodkéw wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia ich otrzymania do dnia dokonania zwrotu, jezeli
naruszyta obowiazki okreslone w pkt 7 ppkt 7. Zwrot srodkéw jest dokonywany na wyodrebniony rachunek
bankowy PUP w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania starosty.

13.Starosta na wniosek Wnioskodawcy moze przedtuzy¢ lub przywréci¢ termin na wydatkowanie lub rozliczenie
otrzymanych s$rodkéw, w przypadku, gdy za jego przedtuzeniem lub przywrdceniem przemawiaja wzgledy
spoteczne, w szczegdlnosci przypadki losowe i sytuacje niezalezne od Whnioskodawcy.

14.Zakupy ze srodkéw dotacji nie moga by¢ dokonane od cztonkéw rodziny.

15.Zakup uzywanych Srodkéw trwatych jest mozliwy przy tacznym spetnieniu wszystkich nizej wymienionych
warunkow:

a) wartos¢ srodka trwatego przekracza kwote 2 000 zt brutto;

b) sprzedajacy $rodek trwaty zobowigzany jest wystawi¢ deklaracje okreslajaca jego pochodzenie, ze
szczegblnym uwzglednieniem, ze w okresie ostatnich 7 lat uzywany $rodek nie zostat zakupiony z pomocy
krajowej lub wspdlnotowej;

c) cena zakupionego $rodka trwatego uzywanego nie moze przekraczac jego wartosci rynkowej i musi by¢
nizsza niz koszt nowego sprzetu;

d) w przypadku zakupu $rodka trwatego uzywanego, gdy zakup nastgpit na podstawie umowy sprzedazy i nie
zostat udokumentowany faktura lub rachunkiem, wymagane jest posiadanie dokumentu potwierdzajacego
zaptate podatku od czynnosci cywilnoprawnych (Ustawa z dnia 9 wrzesnia 2000r. o podatku od czynnosci
cywilnoprawnych). Na podstawie art. 9 pkt.6 Ustawy zwolnieniu z podatku podlega tylko sprzedaz rzeczy
ruchomych, ktéorych podstawa opodatkowania nie przekracza 1000 zt. W zwigzku z powyzszym nie jest
mozliwy zakup uzywanych srodkéw inwestycyjnych o wartosci nie przekraczajacej 1 000 zt] oraz wycena
rzeczoznawcy, ktora odbywa sie na koszt Wnioskodawcy.



e) faczna warto$¢ wydatkowanych s$rodkéw z dotacji przeznaczonych na zakup $rodkéw trwatych
uzywanych nie moze przekroczy¢ 50% przyznanego dofinansowania (nie dotyczy zakupu uzywanego
sprzetu ciezkiego).

f)  wnioskodawca potwierdza pozyskanie lokalu do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej na okres min. 12
miesiecy. W przypadku przedstawienia przez Whnioskodawce tytutu do lokalu w formie umowy
przedwstepnej, najpdzniej z pierwszym dniem rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
Whioskodawca przedktada w PUP Lipno wtasciwg umowe.

8. Zwrot podatku VAT

1.Jezeli Wnioskodawca, ktéry otrzymat dofinansowanie podjecia dziatalnos$ci gospodarczej, nabedzie prawo do
obnizenia kwoty podatku od towardéw i ustug naleznego o kwote podatku naliczonego, jest obowigzana do zwrotu
rownowartosci podatku od towardéw i ustug zakupionych w ramach umowy.

2.Zwrot réwnowartosci podatku od towaréw i ustug zakupionych w ramach umowy jest dokonywany
w terminie nie dtuzszym niz 90 dni od dnia ztozenia pierwszej deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od
towardw i ustug, w ktérej kwota tego podatku mogta by¢ wykazana do odliczenia.

3.Zwrot réwnowartosci podatku od towardéw i ustug po terminie okreslonym w ust. 2 powoduje konieczno$é
zaptaty odsetek ustawowych za opdznienie.

4.Jezeli Wnioskodawcy nie bedzie przystugiwato prawo do obnizenia kwoty podatku od towaréw i ustug naleznego
o kwote podatku naliczonego do czasu spetnienia warunku wykonywania dziatalnos$ci gospodarczej przez okres 12
miesiecy, Starosta sprawdza co najmniej raz w roku, czy Wnioskodawca nie nabyt tego prawa, nie dtuzej jednak niz
przez 5 lat, liczac od konca roku, w ktérym powstato prawo do obnizenia podatku naleznego. Jezeli Wnioskodawca
nabyt to prawo, starosta sprawdza, czy dokonat zwrotu réwnowartosci podatku od towaréw i ustug zakupionych
w ramach dofinansowania na wyodrebniony rachunek bankowy Powiatowego Urzedu Pracy w Lipnie.

5. Z uwagi na maksymalny 5 letni okres prawnej mozliwosci obnizenia podatku VAT przez podatnika, a tym samym
koniecznos¢ weryfikacji przez Staroste faktu posiadanie/nieposiadania statusu ptatnika VAT przez osobe, ktérej
przyznano dofinansowanie, zabezpieczenie umowy obowigzuje na okres 5 lat.

6.Jezeli Podejmujacemu dziatalnos¢ do dnia spetniania warunku wykonywania dziatalnosci gospodarczej przez
okres co najmniej 12 miesiecy nie bedzie przystugiwato prawo do obnizenia kwoty podatku od towardéw i ustug
naleznego na kwote podatku naliczonego, starosta na wniosek Podejmujgcego moze wyrazi¢ zgode na
zmniejszenie wartosci zabezpieczenia ustanowionego do umowy o dofinansowanie albo moze przyjgé nowe
zabezpieczenie w celu zabezpieczenia zwrotu réwnowartosci podatku od towardw i ustug zwalniajac jednoczes$nie
dotychczasowe zabezpieczenie umowy.

9. Zwrot sSrodkow

1. Osoba, ktéra otrzymata dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej, dokonuje zwrotu otrzymanych
Srodkéw wraz z odsetkami ustawowymi, naliczonymi od dnia ich otrzymania do dnia dokonania zwrotu, jezeli
naruszyta obowiazki okreslone w art. 151 ust. 1 Ustawy o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia.

2. W przypadku wykorzystania srodkéw niezgodnie z przeznaczeniem, pobrania srodkéw nienaleznie lub
w nadmiernej wysokosci osoba, ktéra otrzymata dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej, jest
obowigzana do zwrotu tej czesci Srodkéw, ktora zostata wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem, pobrana
nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci, wraz z odsetkami ustawowymi, naliczonymi od dnia otrzymania
$rodkéw do dnia dokonania zwrotu.

3. Osoba, ktéra otrzymata dofinansowanie podjecia dziatalno$ci gospodarczej polegajacej na prowadzeniu ztobka
lub klubu dzieciecego z miejscami integracyjnymi, polegajacej na swiadczeniu ustug dziennego opiekuna dla co
najmniej jednego dziecka niepetnosprawnego lub polegajacej na $wiadczeniu ustug rehabilitacyjnych dla dzieci
niepetnosprawnych, w tym ustug mobilnych, dokonuje zwrotu otrzymanych srodkéw proporcjonalnie do
okresu, jaki pozostat do uptywu 12 miesiecy wykonywania dziatalno$ci gospodarczej, bez odsetek, jezeli
dziatalno$¢ gospodarcza byta wykonywana przez okres krétszy niz 12 miesiecy. W przypadku naruszenia innych
warunkow umowy przepisy ppkt. 1 i 2 stosuje sie odpowiednio.

4. Do poszukujacego pracy niezatrudnionego i niewykonujacego innej pracy zarobkowej opiekuna osoby
niepetnosprawnej, ktéry otrzymat dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej przepis ust. 3 stosuje sie
odpowiednio.



5. Zawieszenie wykonywania dziatalnos$ci gospodarczej tacznie na okres dtuzszy niz 6 miesiecy przez osobe,
o ktérej mowa w ppkt. 3 i 4, wywotuje takie same skutki prawne, jak zaprzestanie wykonywania dziatalno$ci
gospodarcze;j.

6. W przypadku $mierci osoby wykonujacej dziatalnos¢ gospodarcza przed uptywem 12 miesiecy jej prowadzenia
i nieprowadzenia przedsiebiorstwa przez osoby, o ktérych mowa w art. 151 ust. 3 ustawy, zwrot $rodkow
nastepuje proporcjonalnie do okresu, jaki pozostat do uptywu 12 miesiecy wykonywania dziatalnosci
gospodarczej, bez odsetek.

7. Zwrot Srodkéw, o ktéorym mowa w ppkt. 1-3 i 6, jest dokonywany na wyodrebniony rachunek bankowy
Powiatowego Urzedu Pracy w Lipnie w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania.

8. Dochodzenie roszczen wynikajacych z zawartej umowy o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej
nastepuje na podstawie przepisow ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postepowania cywilnego.

10. Wytaczenia dotyczace finansowania

1. Z katalogu wydatkéw w ramach dofinansowania wytgczone zostaja:

— zakup $rodkow transportu,

— leasing maszyn, urzadzen i pojazdow,

— optaty skarbowe, administracyjne, podatki, koncesje, udziaty wnoszone do spétek, zakup akcji, obligacji,
koszty transportu, przesytek, montazu, wykonania ustugi, itp.,

— wynagrodzenia wraz z pochodnymi,

— finansowanie kosztéw budowy,

— zakup wiecej niz jednego komputera (stacjonarnego badz przenos$nego),

— zakup nieruchomosci,

— remont lokalu, w ktérym bedzie prowadzona dziatalnos¢,

— koszty ubezpieczenia lokalu,

— koszty szkolen, kurséw, ubezpieczen, podatkéw, gwarangji, licencji (z wytaczeniem zakupu programéw
komputerowych), koncesji, zezwolen itp.,

— ubezpieczenia majatkowe i osobowe,

— zakup kasy/drukarki fiskalnej,

— zakup telefonéw komérkowych,

— optaty abonamentowe,

— odziez, z wytaczeniem odziezy roboczej i ochronnej,

— zakup paliwa oraz kosztow transportu, przesytki, dostawy, pakowania zakupionych przedmiotow,

— zakupy od wspoétmatzonki/wspétmatzonka, cztonkéw rodziny bedacych w pierwszej linii pokrewienstwa tj.
rodzicow, dziadkéw, rodzenstwa i dzieci oraz oséb pozostajagcych z bezrobotnym we wspdlnym
gospodarstwie domowym nawet jesli osoba ta jest podmiotem prowadzacym dziatalno$¢ gospodarcza.

Powyzsza lista nie jest zamknieta. W ramach poszczegdélnych wnioskéw mogg by¢ wytgczone z dofinansowania
proponowane przez bezrobotnego wydatki, gdy w sposéb oczywisty i bezpos$redni nie s konieczne do rozpoczecia
planowanej dziatalnos$ci gospodarcze;.

2.0graniczeniu podlegaja wydatki przeznaczone na zakup:

a) mebli do 25% przyznanych srodkow,

) towardow do dalszej odsprzedazy do 60% przyznanych srodkow,

O

c) surowcow (drewno, stal, metal) do 60% przyznanych $rodkéw,

d) artykutéw reklamowych do 5 % przyznanych $rodkéw,

e) laptopow lub zastawow komputerowych do kwoty 6 000,00 ztotych,
f) artykutéw biurowych do kwoty 500,00 ztotych.

3. Wyposazenie, maszyny, urzadzenia, itp. zakupione w ramach otrzymanych srodkéw nie mogg stanowic
wspotwitasnosci z inng osobg lub podmiotem.
4. W ramach dofinansowania mozliwy jest zakup sprzetu wytacznie bezposrednio zwigzanego z profilem
planowanej dziatalnos$ci gospodarcze;.
5. Powiatowy Urzad Pracy nie udziela dofinansowania na nastepujace dziatalnosci gospodarcze:
— dziatalnos¢ gospodarcza wytwadrcza w rolnictwie,
— dziatalnos¢ gospodarcza o charakterze sezonowym,
— sprzedaz internetowa (nie dotyczy sprzedazy prowadzonej facznie w formie stacjonarnej i internetowej)
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dziatalnos¢ gospodarcza nierejestrowana,

wypozyczania sprzetu (chyba Ze sprzet zakupiony z dofinansowania nie bedzie podlegat wypozyczaniu),
dziatalno$¢ gospodarcza w formie handlu obwoznego oraz ruchomych placéwek gastronomicznych,
transportu (takze ustug taxi),

handlu rzeczami uzywanymi,

prowadzenia lombardow i komiséw,

posrednictwa ubezpieczeniowego i finansowego,

dziatalno$¢ gospodarcza, ktorej siedziba znajdowac sie bedzie poza terenem dziatania PUP Lipno,
prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej tozsamej z dziatalnoscig prowadzong pod tym samym adresem,
prowadzenia tej samej dziatalnosci gospodarczej w miejscu, w ktérym wspdtmatzonek wnioskodawcy

prowadzit te samg dziatalno$¢ gospodarcza w okresie ostatniego roku,

podjecia dziatalnosci gospodarczej prowadzonej wczesniej przez Wnioskodawce, sklasyfikowanej pod tym
samym nr PKD co zamknieta przez niego dziatalnos¢ gospodarcza w okresie 2 lat poprzedzajacych dzien
ztozenia wniosku,

kontynuacje dziatalnos$ci gospodarczej prowadzonej wczesniej przez innego przedsiebiorce, poprzez
jednoczesne odkupienie srodkéw trwatych i obrotowych,

prowadzonych w spoétce,

o takim samym PKD (zaréwno przewazajagce jak i pozostate) co dziatalno$¢ prowadzona przez
wspoétmatzonka, dzieci, tescidw, chyba ze od jej wykreslenia z ewidencji dziatalnos$ci gospodarczej przez
cztonka rodziny mineto 12 miesiecy,

co do ktérej wnioskodawca nie posiada odpowiednich kwalifikacji lub doswiadczenia, a jej profil wymaga
specjalistycznych uprawnien,

w sektorze produkcji podstawowej produktéw rybotéwstwa i akwakultury oraz w dziedzinie przetwarzania
i wprowadzania do obrotu tych produktéw,

w dziedzinie produkcji podstawowej produktéw rolnych oraz ich przetwarzania i wprowadzania do obrotu,
zZwigzanej z wywozem do panstw trzecich lub panistw cztonkowskich, tzn. pomocy bezpos$rednio zwigzanej
z iloscig wywozonych produktéw, tworzeniem i prowadzeniem sieci dystrybucyjnej lub innymi wydatkami
biezacymi zwigzanymi z prowadzeniem dziatalno$ci wywozowej,

obrotu uzywanymi maszynami, urzadzeniami itp.,

sprzedazy prowadzonej z wykorzystaniem automatéw samosprzedajacych i zrecznosciowych,

ustug prowadzonych z wykorzystaniem automatéw fotograficznych (foto-budki),

marketingu wielopoziomowego,

escape room,

praktyk lekarskich, w tym stomatologicznych,

wrézbiarstwa, medycyny naturalnej, alternatywnej, niekonwencjonalnej i naturoterapii.

11.Zabezpieczenie prawidtowego wykorzystania przyznanych srodkow

1.Zabezpieczeniem zwrotu dofinansowania wg Rozporzadzenia MRPiPS moze by¢:

a) poreczenie,

b) weksel in blanco
Przy zabezpieczeniu w formie weksla in blanco albo aktu notarialnego o poddaniu sie egzekucji konieczne jest
ustanowienie dodatkowego zabezpieczenia w formie okreslonej w ppkt. a) (jeden poreczyciel) lub c), d), e), f)

c) weksel z poreczeniem wekslowym (aval),

d) gwarancja bankowa (140% udzielonej kwoty dofinansowania)

e) zastaw rejestrowy na prawach lub rzeczach,

f) blokada srodkéw zgromadzonych na rachunku ptatniczym (140% wartosci udzielonej kwoty
dofinansowania),

g) akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika wraz z poreczeniem jednej osoby fizycznej
2.Zabezpieczenie moze zosta¢ ustanowione w jednej lub kilku formach. Przy zabezpieczeniu w formie weksla in
blanco albo aktu notarialnego o poddaniu sie egzekuciji jest konieczne ustanowienie dodatkowego zabezpieczenia.
3. Preferowanym zabezpieczeniem przyznanych srodkéw jest poreczenie.

4. W przypadku zabezpieczenia zwrotu srodkéw w formie poreczenia oséb wg prawa cywilnego poreczycielem
moze by¢ osoba, ktéra:



a) jest petnoletnia,

b) nie przekroczyta 70 roku zycia,

c) nie jest wspotmatzonkiem wnioskodawcy (z wyjatkiem sytuacji, w ktdrej matzonkowie posiadaja
rozdzielno$¢ majatkowa),

d) nie jest wspdtmatzonkiem poreczyciela (z wyjatkiem sytuacji, w ktérej matzonkowie posiadajg rozdzielnosé
majatkows),

e) pozostaje w stosunku pracy z pracodawca nie bedacym w stanie likwidacji lub upadtosci, zatrudniona co
najmniej na czas realizacji umowy o dofinansowanie,

f)w przypadku osob prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza - prowadzi¢ na terenie Polski dziatalnos$¢ przez
okres co najmniej 12 miesiecy,

g) osigga miesieczny dochdd brutto (przychdd) z trzech ostatnich miesiecy w wysokosci nie mniejszej niz
110% najnizszej krajowej po odliczeniu miesiecznych sptat zadtuzenia wynikajacych z aktywnych
zobowigzan finansowych,

h) nie jest zobowigzana z tytutu prawomocnego wyroku sagdowego,

i) nie znajduje sie w okresie wypowiedzenia umowy o prace,

j) nie otrzymata pozyczki, srodkdéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub refundacje, chyba ze

zobowigzanie wygasto,

k) osoba, ktdra poreczyta pozyczke, srodki na podjecie dziatalnosci lub refundacje udzielong z Funduszu Pracy,

chyba ze zobowiagzanie wygasto.

5. W celu udzielenia poreczenia poreczyciel pozostajgcy w zwigzku matzenskim musi uzyskaé zgode
wspotmatzonki/ka (z wyjatkiem sytuacji, w ktorej matzonkowie posiadajg rozdzielno$é majatkowa).

6.Niezaleznie od formy zabezpieczenia zwrotu srodkéw, do zawarcia umowy wymagana jest zgoda matzonka

whnioskodawcy wyrazona osobiscie w formie pisemnej w obecnosci uprawnionego pracownika PUP (z

wyjatkiem sytuacji, w ktérej matzonkowie posiadajg rozdzielno$¢ majatkowa).

7.Do oceny wysokosci dochodu uwzgledniony bedzie wytacznie dochdd z jednego stosunku pracy. Dochody
z kilku stosunkéw pracy (umoéw o prace) nie ulegajg sumowaniu. Procedury dochodzenia roszczen
w postepowaniu egzekucyjnym wykluczajg mozliwo$¢ sumowania dochodéw.

5. Poreczyciel potwierdza wtasnorecznym podpisem pod rygorem odpowiedzialnosci karnej prawdziwos$é
informacji zawartych w o$wiadczeniu.

6. W przypadku utraty zrédta dochodu/przychodu wskazanego we Whniosku przez poreczyciela lub zaistnienia
okolicznosci wptywajacych negatywnie na sytuacje finansowa i majatkowa poreczyciela, Urzad zastrzega sobie
prawo zadania zmiany poreczyciela lub ustanowienia dodatkowego zabezpieczenia do czasu spetnienia
wszystkich warunké4w umowy oraz wypetnienia wszystkich zobowigzan z niej wynikajacych przez
Whioskodawce.

WYMAGANE DOKUMENTY
a) osoby osiagajace dochody z tytutu statej renty / emerytury winne s3 przedtozy¢ w PUP decyzje

0 przyznaniu emerytury lub renty,

b) poreczyciel prowadzacy dziatalno$¢ gospodarcza przedstawia zaswiadczenie o wysokosci
dochodu/przychodu (na druku opracowanym przez PUP) za okres 3 miesiecy poprzedzajacych date
ztozenia wniosku,

c) poreczyciel zatrudniony na umowe o prace przedktada zaswiadczenie z zaktadu pracy o uzyskiwanych
dochodach (na druku opracowanym przez PUP), za okres 3 miesiecy, poprzedzajacych date ztozenia
whniosku, opatrzone pieczatka i podpisem osoby uprawnionej do wypetnienia zaswiadczenia,

d) poreczyciel posiadajacy gospodarstwo rolne przedktada zaswiadczenie z Urzedu Gminy/Miasta
o wielkosci posiadanego gospodarstwa rolnego (ha przeliczeniowe) i wysokosci osiggnietego dochodu.

12.Kontrola prawidtowosci wykorzystania dofinansowania

1. Powiatowy Urzad Pracy w Lipnie przeprowadza kontrole u Podejmujgcego dziatalnos¢ celem sprawdzenia
wiarygodnosci informacji i dokumentéw oraz oceny dotrzymania warunkéw zawartej umowy.

2. Prawo do kontroli majg réwniez inne uprawnione instytucje, w tym instytucje upowaznione do kontroli
projektow wspoétfinansowanych ze srodkéw krajowych oraz Unii Europejskiej.



3. Osoba, ktéra otrzymata srodki na podjecie dziatalnosci zobowigzana jest do nalezytego zabezpieczenia,
przechowywania i udostepniania Urzedowi oraz uprawnionym instytucjom upowaznionym do kontroli projektéw
dokumentéw oraz zakupionego w ramach dofinansowania sprzetu.

13. Postanowienia kornicowe

1. Dokumenty dotyczace dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej dostepne s3 w siedzibie
Powiatowego Urzedu Pracy w Lipnie oraz na stronie internetowej: https://lipno.praca.gov.pl

2. W szczegélnie uzasadnionych przypadkach Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Lipnie moze przyznaé
dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej na innych warunkach niz powyzej okreslone, o ile
whnioskodawca spetnia przestanki do udzielenia pomocy na podstawie przepiséw wymienionych na wstepie
informaciji.

3. Ostateczng decyzje o przyznaniu dofinansowania podjecia dziatalnos$ci gospodarczej bedzie podejmowat
w imieniu Starosty Lipnowskiego - Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Lipnie.

(data i podpis Wnioskodawcy)
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