Lipno, dnia 16.10.2015 1.

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

W postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonym w trybie
prretargu nieograniczonego na:

SWIADCZENIE USEUG POCZTOWYCH W OBROCIE KRAJOWYM
I ZAGRANICZNYM
znak sprawy: ON-2521-2/2015

Zamowienie o wartosci mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art.
11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowiend publicznych (Dz. U. 2013.907 ze
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L Nazwa oraz adres zamawiajacego
Zamawiajacym jest Powiatowy Urzad Pracy
ul. Okrzei 7, 87-600 Lipno

tel. 54 2886700, fax 54 2886750

e-mail: toli@praca.gov.pl

strona internetowa: www.puplipno.pl

NIP: 893-12-91-558, REGON: 910933523

II. Tryb udzielenia zaméwienia publicznego
Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu

nieograniczonego ponizej 207000 euro, zgodnie z art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 ze zm.), zwanej dalej ,,Pzp’”.

Niniejsza SIWZ mozna pobraé w wersji elektronicznej ze strony internetowej Zamawiajacego
www.puplipno.pl (zakiadka urzad — zakladka zamdwienia publiczne) lub odebraé nieodplatnie w
siedzibie zamawiajgcego — ul. Okrzei 7, 87-600 Lipno, w godz. 7:15 — 15:15 od poniedziatku do pigtku
(pok. 9 — Piotr Olszewski) lub drogg pocztowa. Pobranie SIWZ ze strony internetowej zamawiajacego nie
wymaga jej pobrania w wersji drukowanej.

IIL. Opis przedmiotu zamowienia
1. Nazwa nadana zamdwieniu przez Zamawiajacego: Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie

krajowym i zagranicznym — znak sprawy ON-2521-2/2015

Wspolny Stownik Zaméwien (CPV): 64110000-0 ushugi pocztowe
2. Szczegdlowy opis przedmiotu zamdwienia zawiera zalacznik nr 1 do STWZ.
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert wariantowych tzn. ofert przewidujacych
odmienny sposéb wykonania zaméwienia niz okreslony w niniejszej SIWZ.
Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielania zaméwiefi uzupetniajacych.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosé sktadania ofert czgsciowych.
Zamawiajacy nie zamierza zawieraé Umowy ramowe;.
Zamawiajacy nie zamierza ustanowi¢ dynamicznego systemu zakupow.
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.
Zamawiajacy nie zada zabezpieczenia nalezytego wykonania zamowienia.

0 e A

V. Termin realizacji zamdéwienia:
Ushuga realizowana bedzie w okresie:
e 02.12.2015 —01.12.217 r. lub do wyczerpania kwoty stanowigce] wynagrodzenie wykonawcy z
tytutu realizacji zamdowienia, wskazanej w formularzu cenowym (zat, ur 3 do SIWZ).

V. Opis warunkéw udzialu w post¢powaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelmienia
tych warunkéw.
1. W postepowaniu moga wzigc udziat wykonawcy, ktérzy spetniaja warunki udziatn w postgpowaniu,
o ktorych mowa w art. 22 ust 1 ustawy Pzp:
1) Posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosei, jezeli przepisy
prawa nakladajg obowiazek ich posiadania.

Warunek ten zostanie spelniony, jezeli wykonawca wykaze, Ze:

a) posiada uprawnienia do wykonywania dziatalnosci pocztowej, na podstawie wpisu do
rejestru  operatorow pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23.11.2012 r. - Prawo pocztowe (Dz.U. z 2012
I., poz. 1529 ze zm.).

2) Posiadaja wiedze 1 doswiadczenie do wykonania zaméwienia.

Warunek ten zostanie spehiony, jezeli wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich 3 lat przed

uptywem terminu skiadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym

okresie nalezycie wykonat lub wykonuje:

a) co najmniej 1 ushlige polegajagca na $wiadczeniu uslug pocztowych w  zakresie
przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek o wartoéei minimum 250000,00 zt
brutto. Podana kwota musi dotyczy¢ jednego zamoéwienia - przez co rozumie sig, ze musi
wynikaé z jednostkowej (jednej) umowy. Zamawiajacy nie dopuszeza sumowania wartosci
ushug w celu potwierdzenia spelnienia powyzszego warunku.

3) Dysponuja cdpowiednim potencjatem technicznym.
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Zamawiajacy nie stawia specjalnych wymogéw w zakresie spelienia tego warunku -
wykonawca potwierdzi spelienie warunku poprzez ztozenie o$wiadczenia (zal. nr 5 do STWZ).
4) Dysponuja osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia.
Zamawiajagcy nie stawia specjalnych wymogdéw w zakresie spehienia tego warunku -
wykonawca potwierdzi spelnienie warunku poprzez zlozZzenie o$wiadczenia (zatl. nr 5 do SIWZ).
5) Znajduja sig¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zaméwienia.
Zamawiajacy nie stawia specjalnych wymogéw w zakresie spelnienia tego warunku -
wykonawca potwierdzi spelienie warunku poprzez zlozenie oswiadczenia (zal. nr 5 do SIWZ).
Ocena spelniania ww. warunkéw dokonana bedzie przez Zamawiajacego wg formuly spetnia-nie spefnia
na podstawie oswiadczen 1 dokumentéw okreslonych w niniejszej SIWZ.

2. W postepowaniu moga wziaé udzial wykonawcy, ktérzy spelniajg warunek udziahi w postepowanin
dotyczacy braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego w
okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.

3. W postepowaniu mogg wziac udzial wykonawcy, ktoérzy speiniaja warunek udzialu w postgpowaniu
dotyczacy braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego w
okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp.

W przypadku wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, kazdy z tych warunkéw
okreslonych w pkt 1 ppkt 1-4 winien spetnié¢ co najmniej jeden z tych wykonawcdw albo wszyscy ci
wykonawcy wspdlnie.

Warunek okreslony w pkt 2 1 3 powinien spetnié¢ kazdy z wykonawcow samodzielnie.

VL Wrvkaz oiwiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczyé wykonmawcy w  celu
potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu w_postepowaniu.

1. W celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu do ofert nalezy zataczyé:

1) o$wiadczenie o spelnianiu warunkdéw udzialu w postepowaniu wynikajace z art. 22 ust.1 pkt
1-4 ustawy (wzdr - zal. Nr 5);

2) wpis do rejestru operatordw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U.
z 2012 poz. 1529);

3) wykaz wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciaglych rowniez
wykonywanych, ustug w zakresie niezbednym do wykazania spelniania warunku wiedzy i
doswiadezenia w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, nalezycie wykonat lub wykonuje co
najmniej 1 ustuge pocztowa w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania
przesylek o wartosci minimum 250000,00 zf brutto, z podaniem terminu wykonania i
odbiorcéw oraz zalaczeniem dokumentéw potwierdzajacvch, Ze ustuga zostata wykonana lub
jest nalezycie wvkonywana (wzdr - zak. ur 4);

4) w sytuacji, gdy wykonawca:

a) polega na potencjale technicznym i osobach zdolnych do wykonania zamdéwienia na
zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, zobowiazany jest udowodnié, iz bedzie
dysponowat zasobami niezbgdnymi do realizacji zaméwienia, w szczegdlnoscl
przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotdéw do oddania do dyspozycji
wykonawcy niezbednych zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywaniu
zamoOwienia. Dokument, z ktorego bedzie wynikaé zobowiazanie podmiotu trzeciego
powinien wyraza¢ w sposdob wyrazny i jednoznaczny wole udzielenia wykonawcy,
ubiegajgcemu si¢ 0 zamowienie odpowiedniego zasobu, czyli wskaza¢ jego zakres, rodzaj,
czas udzielenia, a takze inne istotne okolicznosci, w tym wynikajace ze specyfiki tego
zasobu. Z tresci dokumentu musi jasno wynikaé:
¢ jaki jest zakres dostepnych wykonawcy zasobdw innego pedmiotu,

o w jaki sposdb zostana wykorzystane zasoby innego podmiotu, przez wykonawce, przy
wykonywaniu zamdwienia,

e jakiego charakteru stosunki beda laczyty wykonawce z innym podmiotem,

e jaki jest zakres i w jakim okresie inny podmiot bedzie bral udzial przy wykonywaniu
zamowienia.

b) wykazujac spelianie powyzszego warunku, polega na zasobach innych podmiotéw na
zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, a podmioty te beda braly udzial w
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2.

3.

1.

2.

realizacii czeSci zamolwienia, zamawiajacy zada od wykonawcy przedstawienia w
odniesieniu do tych podmiotéw oéwiadczenia o braku podstaw do wykluczenia z
postepowania z powodu niespelnienia warunkéw, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy
Pzp (wzér — zalacznik nr 6).

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia

wykonawcy w okolicznodeiach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp nalezy zlozyé

nastgpujace dokumenty w formie oryginatu lub kserokopii poswiadczonych za zgodnos¢ z

oryginatem przez wykonawce lub osobe upowazniong :

1) o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z powodu niespemienia warunkow, o ktérych
mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp, wg wzoru na zal. nr 6 do STWZ:

2) aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub Centralngj Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci
Gospodarczej jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru, w celu wykazania braku
podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp, wystawiony nie wczeénigj
niz 6 miesigcy przez uplywem terminu sktadania ofert, a w stosunku do oséb fizycznych
oswiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt. 2;

3) jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentdw:

a) o ktorych mowa w pkt. 2 ppkt 2 sklada dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibg
lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie
ogloszono upadlosci, wystawione nie wczeéniej niz 6 miesiecy przed uplywem skiadania
ofert,

b) jezeli w kraju zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktérych mowa powyzej, zastepuje sig je
dokumentem zawierajagcym o$wiadczenie, w ktdrym okreéla sig takze osoby uprawnione do
reprezentacji wykonawcy, ztozone przed, wlasciwym organem sadowym, administracyjnym
albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca
zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
lub przed notariuszem - wystawione z odpowiednia data wymagang dla tych dokumentow.

W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 2 pkt 5:

1) liste podmiotdéw nalezacych do tej samej grupy kapitalowej, o ktérej mowa w art. 26 ust. 2d pkt 5
ustawy Pzp, albo informacje o tym, ze wykonawca nie nalezy do grupy kapitatowej , wg wzoru
na zak nr 7 do SIWZ.

Zasady udzialu w postepowaniu wykonawcow wspélnie ubiegajacych si¢ udzielenie
zamoéwienia

Wykonawey ubiegajacy sie  wspélnie o udzielenie zamdwienia zobowigzani sa do
ustanowienia  pelmomocnika  do reprezentowania  ich w  postgpowaniu albo
reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.
Wykonawcy, o ktorych mowa w pkt. 1 skladajg wspélnie ofertg, przy czym:

1) o$wiadczenia lub dokumenty wskazane w pkt. VL1. powinny zosta¢ zlozone w taki
sposob aby wykazaé, ze warunki udzialu w postgpowaniu wykonawcy spelniajg igcznie
(tzn. sktada co najmniej jeden z tych wykonawcow albo wszyscy ci wykonawcey wspdlnie)

2) oéwiadczenia lub dokumenty wskazane w pkt. VL2, i VIL3. musza byé zlozone
osobno przez kazdego z wykonawcow.

VIII. Podwykonawcy

1.

IxX.

1.
2.

W przypadku powierzenia realizacji zamowienia podwykonawcom, wykonawca zobowiazany jest
do wskazania w ofercie tej czesci zamdwienia, ktérej realizacje powierzy podwykonawcy. W
przypadku braku takiego oswiadczenia, zamawiajacy uzna, iz wykonawca bedzie realizowat
zamowienie bez udzialu podwykonawcy.

Zmiana podwykonawcy podczas realizacji umowy, mozliwa bedzie jedynie za zgoda
Zzamawiajacego.

Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywaniu ofwiadczen lub dokumentéw, a takie wskazanie os6b uprawnionych do
porozumiewania si¢ z wykonawcami.

Niniejsze postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim.

Os$wiadczenie, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy oraz wykonawca przekazuja
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faksem lub droga elektroniczna (54 288 67 50 / piotr.olszewski@puplipno.pl), z zastrzezeniem pkt 3,
Forma pisemna zastrzezona jest dla zlozenia oferty wraz z zalacznikami, w tym oswiadczen i
dokumentéw potwierdzajacych speiienie warunkéw udzialn w postgpowaniu, oswiadczen i
dokumentéw potwierdzajacych spelnienie przez oferowany przedmiot zaméwienia wymagan
okreslonych przez zamawiajacego oraz pefnomocnictw.
Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazuja odwiadezenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem lub drogag elektroniczna, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.
W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez wykonawce, zamawiajacy
domniema, 7e pismo wyslane przez zamawiajgcego na numer faksu lub e-maila podany przez
wykonawce zostalo mu doreczone w sposéb umozliwiajacy zapoznanie si¢ wykonawcy z tredcia
pisma.
Korespondencje zwigzana z niniejszym postepowaniem, nalezy kierowaé na adres:

Powiatowy Urzad Pracy

ul. Okrzei 7

87-600 Lipno

fax: 54 2886750
W sprawach proceduralnych postepowania i przedmiotu zamodwienia nalezy kontaktowaé sie z
Piotrem Olszewskim,
tel. 54 288 67 73, e-mail: piotr.olszewski@puplipno.pl

Opis sposobu udzielania wyjasnien tresci SIWZ
Wykonawca moze zwrdcié si¢ do zamawiajacego z pisemna prosba — wnioskiem o wyjasnieni tresci
SIWZ. Zamawiajacy odpowie niezwiocznie, nie pdZniej jednak niz 2 dni przed uplywem terminu
sktadani ofert, na pidmic na zadane pytanie, przesylajac tresé¢ pytania i odpowiedzi wszystkim
uczestnikom postepowania oraz umiesci takg informacje na stronie internetowej — www.puplipno.pl,
pod warunkiem, ze wniosek o0 wyjasnienie tresci SIWZ wplynat do zamawiajgcego nie pdzniej niz do
konca dnia, w ktorym uptywa polowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.
Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynie do zamawiajacego po uptywie terminu skladania
wniosku, o ktérym mowa wyzej, lub dotyczy udzielonych wyjasnied, zamawiajacy moze udzielié
wyjasnien lub pozostawié wniosek bez rozpafrzenia.
Zamawiajacy nie przewiduje zwolania zebrania wszystkich wykonawcéw w celu wyjasnienia tresci
SIWZ.
W przypadku rozbieinoéei pomiedzy trescia SIWZ, a ftrescia udzielonych odpowiedzi, jako
obowigzujace nalezy przyjaé tres¢ pisma zawierajacego pdZniejsze wyjasnienia tresci SIWZ.
Jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ nieprowadzacej do zmiany ogloszenia o zamdwieniu jest
niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, zamawiajacy przedluzy termin
sktadania ofert i poinformuje o tym wykonawcdw, ktérym przekazano SIWZ oraz umiesci taka
informacje na stronie internetowej — www.puplipno.pl .
W uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy moze w kazdym czasie, przed uplywem terminu do
skladania ofert, zmieni¢ tres¢ SIWZ. Dokonana w ten sposdb zmiana zostanie niezwlocznie
przekazana wszystkim wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ  oraz zamiescl na stronie
internetowej zamawiajacego.

Termin zwiazania z oferts.
Termin zwigzania z oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uplywem terminu
skiadania ofert.
Wykonawca samodzielnie Iub na wniosek zamawiajacego moze przedluzy¢ termin zwiazania oferta,
z tym Ze¢ zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed terminem zwigzania oferta zwrécié
siec do wykonawcow o wyrazenie zgody na przedhizenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy
jednak niz 60 dni.

XH. Opis sposobu przygotowania oferty.

1.
2.

3.

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedna oferte.

Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej, byé czytelna, pod rygorem
niewaznoscl.

Oferta wraz z zatacznikami musi by¢ podpisana przez osobg upowazniong do reprezentowania
wykonawcy. Upowaznienie musi byé dotaezone do oferty, jezeli nie wynika ono z innych
dokumentéw zatgczonych do oferty przez wykonawce.
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10.

11.
12.

13.
14.

Jezeli osoba/osoby podpisujaca oferte dziata na podstawie pelnomocnictwa, to pelmomocnictwo musi
w swej tresci jednoznacznie wskazywaé uprawnienie do podpisania oferty. Pelnomocnictwo to musi
by¢ zalaczone do oferty i musi by¢ ziozone w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnosé z
oryginatem. .

Oferta wraz z zalagcznikami musi byé sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument sktadajacy si¢
na ofertg sporzadzony w innym jezyku niz jezyk polski winien by¢ zlozony wraz z tlumaczeniem na
jezvk polski, poswiadczonym przez wykonawce. W razie watpliwosci uznaje sig, 1z wersja
polskojezyczna jest wersja wiazgea.

Dokumenty sktadajgce sie na oferte moga by¢ zlozone w oryginale lub kserokopii potwierdzonej za
zgodno$¢ z oryginalem przez wykonawce z zastrzezeniem pkt. 7.

W przypadku wykonawcéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia oraz w
przypadku innych podmiotéw, na zasobach ktérych wykonawca polega na zasadach
okre§lonych w art. 26 ust. 2b ustawy, kopie dokumentéw dotyczacych odpowiednio
wykonawey lub tych podmiotow sa poswiadczane za zgodnos¢ z oryginalem odpowiednio
przez wykonawce lub te podmioty.

Kazda poprawka w treéci oferty, a w szczegdlnoéci kazde przerobienie, przekreslenie, uzupelienie,
nadpisanie itp. powinny by¢ parafowane przez wykonawce.

Zaleca sig, aby strony oferty byly trwale ze sobg potgczone i ponumerowane.

. Zamawiajgcy zaleca, by przy sporzadzaniu oferty korzystano ze wzordéw (formularz oferty, formularz

cenowy, o$wiadczenia) przygotowanych przez zamawiajgcego. Wykonawea moze przedstawié oferte
na swoich formularzach z zastrzezeniem, ze musza one zawiera¢ wszystkie informacje okreslone
przez zamawiajacego w przygotowanych wzorach.
Zgodnie z art. 96 ust.3 Pzp oferty sktadane w postgpowaniu o zamdwienie publiczne sa jawne
i podlegaja udostepnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowiacych tajemnice
przedsiebiorstwa, jezeli wykonawca, nie poZniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzegl, Ze nie
moga one by¢ udostepnione oraz wykazal, iz zastrzezone informacje stanowia tajemnice
przedsigbiorstwa. Przez tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art.11 ust.4 ustawy z 16.04.1993 o
zwalczaniu nieuczeiwej konkurencji (Dz.U. Nr 47 z 08.06.1993, poz. 211 ze zm.) rozumie si¢
nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne
przedsigbiorstwa lub inne informacje posiadajace warto$¢ gospodarcza, co do ktérych
przedsigbicrca podjal niezbedne dzialania w celu zachowania ich poufnoéci, tzn. zastrzegt sktadajac
oferte, iz nie moga by¢ one udostgpnione innym uczestnikom postgpowania. Stosowne zastrzezenie
wykonawca winien zlozy¢ na formularzu ofertowym. Zamawiajacy zaleca, aby informacje
zastrzezone jako tajemnica przedsigbiorstwa byly przez wykonawce zlozone w oddzielnej
wewnetrznej kopercie z oznakowaniem .tajemnica przedsiebiorstwa'. lub spiete oddzielnie od
pozostalych, jawnvch elementéw oferty.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty

Zlozenie wiecej niz jednej oferty lub ziozenie oferty zawierajacej propozycje altematywne

spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez wykonawce.

Wykonawca wskaze w ofercie t¢ czgs¢ zamowienia, ktorej wykonanie powierzy podwykonawcom.

Na oferte skladajg sie:

1) formularz oferty — zak nr 2 do SIWZ;

2) formularz cenowy — zak. nr 3 do SIWZ;

3) wykaz wykonanych, a w przypadku S$wiadczen okresowych lub ciaglych réwniez
wykonywanych ushig w zakresie niezbednym do wykazania spemiania warunku wiedzy i
doswiadczenia w okresie ostatnich 3 Iat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dzialalnosci jest krotszy - w tym okresie, nalezycie wykonal lub wykonuje co
najmniej 1 ustuge pocztowsa w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania
przesylek o wartoéci minimum 250000,00 z! brutto, z podaniem terminu wykonania i
odbiorcéw oraz zalaczeniem dokumentéw potwierdzajacych, Ze ushuga zostata wykonana Iub
jest nalezycie wykonywana — zal. nr 4 do SIWZ;

4) dokument zawierajacy dowdd, zgodnie z art. 26 ust 2b Ustawy, ze wykonawca bedzie
dysponowal zasobami do realizacji zamdwienia jezeli wykonawca, wykazujac
spemianie warunkéw, bedzie polegat na zasobach innych podmiotdw;

5) oswiadczenie wykonawcy ¢ spelnieniu warunkéw udzialu w postgpowaniu okreslonych w art.
22 ust. 1 —zal. nr 5 do SIWZ;

6) o$wiadezenie o braku podstaw do wykluczenia z powodu niespeinienia warunkéw, o ktérych
mowa w art. 24 ust. 1 —zak nr 6 do SIWZ;
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7y aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalnosei
Gospodarczej jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru, w celu wykazania braku
podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp, wystawiony nie wczesniej
niz 6 miesiecy przez uplywem terminu skladania ofert, a w stosunku do oséb fizycznych
oswiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt. 2;

8) lista podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5
ustawy Pzp, albo informacja o tym, Zze wykonawca nie nalezy do grupy kapitatowe] — zal nr 7
do SIWZ;

9) dokument, z ktérego wynika upowaznienie wykonawcy do podpisania oferty Ilub
pelomocnictwo do reprezentowania wykonawcy, o ile oferte skiada pelnomocnik.

XIMl. Miejsce oraz termin skladania ofert.

1.

2.

Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie zamawiajacego w Lipnie w lokalizacji: ul. Okrzei 7, sekretariat pok.
nr 21, w terminie do dnia 23.10.2015 r., do godziny 09:00.

Oferte nalezy umiescié w zamknietym opakowaniu. Opakowanie winno byé oznaczone nazwa i
adresem wykonawcy, zaadresowane na adres Powiatowege Urzedu Pracy (ul. Okrzei 7, 87-600
Lipno) oraz opisane:

nazwa wykonawcy

adres wykonawcy
Powiatowy Urzgd Pracy
ul. Okrzei 7
87-600 Lipno

Oferta na Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
znak sprawy — ON-2521-2/2015

Nie otwierac przed dniem 23.10.2015 r., godz. 09:15

Oferta otrzymana prze zamawiajgcego po terminie skladania ofert zostanie niezwlocznie
zwrdécona wykonawcy bez otwierania.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupelnienia do zlozonej
oferty po warunkiem, Zze zamawiajacy otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu
zmian przed terminem skiadania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢
ztozone wedlug takich samych zasad, jak sktadana oferta tj. w kopercie odpowiednio
oznakowanej napisem ,,Zmiana’’. Koperty oznaczone ,,Zmiana’® zostang otwarte przy
otwieraniu ofert wykonawcy, ktéry wprowadzil zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci
procedury dokonywania zmian, zostang dotaczone do oferty.

Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu skladania ofert wycofaé sie¢ z postgpowania
poprzez ztoZzenie pisemnego powiadomienia, wedlug tych samych zasad jak wprowadzenie
zmian i poprawek z napisem na kopercie ,,Wycofanie’’. Koperty oznakowane w ten sposob
bedg otwierane w pierwszej kolejnosci po potwierdzeniu poprawnosci postgpowania
wykonawcy oraz zgodnoéci z danymi zamieszczonymi na kopercie wycofanej oferty. Kopert
z ofertami wycofanymi nie beda otwierane.

XTIV. Miejsce oraz termin otwarcia ofert

1.

2.

3.

Otwarcie ofert nastapi w siedzibie zamawiajacego przy ul. Okrzei 7, w Lipnie w pokoju nr 30, w
dniu 23.10.2015 r., o godzinie 09:15.

Bezpodrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy poda kwotg, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia.

Podczas sesji otwarcia ofert zamawiajacy poda nazwy(firmy), adres wykonawcdw, informacje
dotyczace ceny, terminu wykonania zaméwienia, okres gwarancji i warunkéw platnosci zawartych w
ofertach.

Otwarcie ofert jest jawne, wykonawcy moga uczestniczyé w sesji otwarcia ofert. W przypadku
nieobecnosci wykonawcy przy otwieraniu ofert, zamawiajacy prze$le wykonawcy informacje z
otwarcia ofert na pisemny wniosek wykonawcy.
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XV.  Opis sposobu obliczania ceny

1. Wykonawca uwzgledniajgc wszystkie wymogi, o ktérych mowa w niniejszej Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamdwienia, powinien w cenie brutto uja¢ wszelkie koszty niezbedne dla prawidtowego
i pelnego wykonania przedmiotu zaméwienia oraz uwzgledni¢ inne oplaty i podatki, a takze
ewentualne upusty i rabaty zastosowane przez wykonawce.

2. Cena oferty za realizacje catego zamowienia zostanie wyliczona przez wykonawce na podstawie
wypetnionego formularza cenowego, stanowiacego zalgcznik nr 3 do SIWZ,

3. Cena oferty brutto winna byé podana w zlotych polskich liczbowo i stownie z doktadnoscig do
dwoch miejse po przecinku.

4, Ceny okreslone prze wykonawce zostana ustalone na okres waznoéci umowy i nie beda podlegaly
zmianom z zastrzezeniem postanowien okreslonych w § 10 umowy w sprawie zamdwienia
publicznego.

XVI. TInformacje dotyczace walut obeych, w jakich moga byé prowadzone rozliczenia miedzy
zamawiajacym a wykonawca.

Rozliczenia finansowane pomiedzy zamawiajacym a wykonawca beda prowadzone w walucie polskisj.

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczet w walutach obcych. Cena ofertowa musi by¢ podana w PLN.

XVIL. Opis kryteriéw, ktorymi zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny oferty.

Cena oferty - waga 85 %
Termin platnosci - waga 10 %
Aplikacja internetowa -waga 3 %

- preyvimuje sie ze 1% = 1 pkt

Za oferte najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra zdobedzie najwieksza liczbg punktéw obliczonych
Z& WZOru:
P=Co+Tp+ Ai

P - calkowita liczba punktdw przyznana ofercie (maksymalnie 100),

Co - liczba punktéw przyznana za kryterium — cena oferty (maksymalnie 85),

Tp - liczba punktéw przyznana za kryterium — termin platnosei (maksymalnie 10),

Al - liczba punktéw przyznana za kryterium — aplikacja internetowa do $ledzenia przesylek pocztowych
rejestrowanych (maksymalnie 5),

CENA OFERTY (Co) — punkty za kryterium beda przyznawane na podstawie ceny brutto za catos¢
zamodwienia podane przez wykonawce w formularzu oferty.

Wykonawca, ktdry zaproponuje najnizsza cene otrzyma 85 pkt, pozostali wykonawcy odpowiednio mnie;
punktéw, wedtug wzoru:

Co = (Cnaj : Cbad ) x 85 pkt

Co —cena oferty

Cnaj — najnizsza cena spo$rdd ztozonych ofert

Cbad — cena oferty badanej

Zamawiajgcy zastosuje zaokraglenie wyniku do drugiego miejsca po przecinku.

TERMIN PEATNOSCI (Tp) — punkty za kryterium beda przyznawane na podstawie terminu podanego
przez wykonawce w formularzu oferty.

Wykonawea, ktdry zaproponuje najdluzszy termin platnosci otrzyma 10 pkt, pozostali wykonawcy
odpowiednio mniej punktéw, wedtug wzoru:

Tp = (Tpob : Nztp) x 10 pkt
Tp — termin platnosci
Tpob — termin platnosci oferty badanej
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Nztp — najdhuzszy zaoferowany termin ptatnosci
Zamawiajacy zastosuje zaokraglenie wyniku do drugiego miejsca po przecinku.
Uwaga! Termin platnoéci nie moze by¢ krétszy niz 14 dni kalendarzowych.

APLIKACJA INTERNETOWA (Ai) — punkty za kryterium beda przyznawane na podstawie wskazania
przez wykonawce w ofercie, posiadani lub nie posiadania aplikacji internetowej do $ledzenia przesylek
pocztowych rejestrowanych w obrocie krajowym w zakresie daty i godziny jej awizowania 1 odbioru
przez adresata:

» posiadanie aplikacji internetowej - 5 pkt,
+» nie posiadanie aplikacji internetowe; - 0 pkt.

XVII. Informacje o formalnos$ciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu

zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

1. Zamawiajacy udzieli zamdwienia wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
okreglonym w ustawie Pzp oraz niniejszej SIWZ i zostata oceniona jako najkorzystnigjsza w oparciu
o podane w ogloszeniu o zamdéwieniu i SIWZ kryteria wyboru.

2. O odrzuceniu oferty 1 wykluczeniu z postepowania zamawiajacy zawiadomi niezwlocznie
wykonawcdw, ktérzy ztozyli oferty w niniejszym postepowaniu, podajac uzasadnienie faktyczne i
prawne.

3. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejsze] oferty zamawiajacy zawiadomi wykonawcow, ktérzy
Zhozyli oferty w niniejszym postepowaniu oraz zamiesci informacje okreslone w art. 92 ust 1 pkt 1
ustawy PZP na stronie internetowej (www.puplipno.pl) 1 w swojej siedzibie.

4. Wykonawca przed podpisaniem umowy zobowiazany jest przedtozy¢ zamawiajacemu:

1) umowe regulujgcg wspdlprace wykonawcow, wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie
zaméwienia w przypadku gdy ich oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza. Wymdg ten
dotyczy réwniez wykonawcy bedacego spdtka cywilng. Umowe nalezy przedstawi¢ w formie
oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnoé¢ z oryginatem przez Wykonawcg;

2) wykaz zawierajacy adresy placéwek wykonawcey 1 punktéw odbioru przesylek — potozonych na
terenie miasta Lipna i powiatu lipnowskiego — dostepnych na potrzeby zamawiajacego zgodnie z
zapisami zawartymi w opisie przedmiotu zaméwienia;

3) wzor oznaczef potwierdzajgcych wniesienie oplaty za ustuge w postaci napisu, nadruku lub
pieczeci;

4) zasady adresowania, opakowania, oznakowania przesytek oraz ich nadawania.

5. Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zamdwienia publicznego w terminie nie krétszym niz 5 dni
od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze ofert faksem lub e-mailem, z wyjatkami okreslonymi
w art. 94 ust. 2 ustawy Pzp.

6. W przypadku udzielenia zaméwienia konsorcjum (tzn. wykonawcy okreflonemu w art. 23 ust.l
ustawy Pzp), zamawiajacy przed podpisaniem umowy zazada zlozenia umowy regulujace;
wspoiprace tych wykonawcow.

7. W przypadku gdy wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy
zamawiajacy wybierze oferte z najnizsza cena sposréd pozostalych ofert, chyba ze zachodza
przestanki, o ktorych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Pzp.

XIX. Wymagania dotyczgce wadium
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

XX. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XX1. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostana wprowadzone do tresci zawieranej umowy w
sprawie zamowienia publicznego, ogélne warunki uwmowy albo wzdér umowy, jezeli
zamawiajgcy wymaga od wykonawcy, aby zawarl z nim umowe¢ w sprawie zaméwienia
publicznego na takich warunkach.

Wzor umowy stanowi zatacznik nr 8 do SIWZ.
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XXTI. Zamawiajgcy przewiduje mozliwosci zmiany postanowien zawarte] umowy w stosunku do

tresci oferty.

1. Zmiany przepiséw okreslajacych wysokosé naleznego podatku VAT na ustugi pocztowe objete
umowa w czasie jej trwania. W takim przypadku Wykonawca do kwoty netto zastosuje stawke
podatku VAT obowiazujaca w chwili powstania obowiazku podatkowego;

2. Wystgpienia zmiany przepiséw prawa dotyczacych przedmiotu zaméwienia;

Wystapienia niezaleznych od zamawiajacego i wykonawcy istotnych okolicznosci, ktérych mie

mozna bylo przewidzie¢ przy zachowaniu nalezytej starannosci.

W8]

XXIII. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystlugujacych wykonawcy w toku postepowania o
udzielenie zamoéwienia.

Wykonawcom, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego zamdwienia
oraz ponidst lub moze poniesé szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajacego przepiséw ustawy
Prawo zamowien publicznych, na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 ze zm.) przyshuguje odwolanie wylgcznie waobec
czynnosei: .

* opisu sposobu dokonywania oceny spelnienia warunkéw udziala w postepowaniu,

» wykluczenia odwolujacego z postgpowania o udzielenie zamdwienia,

¢ odrzucenia oferty odwotujgcego.

Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania poinformowa¢ zamawiajacego o
niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej przez niego lub zaniechaniu czynnosci, do kidrej jest
on zobowigzany na podstawie ustawy, na ktdre nie przyshuguje odwolanie na podstawie art. 180 ust. 2
ustawy Pzp.

XXTV. Zalgczniki do SIWZ

1. Opis przedmiotu zamoéwienia — zat. nr 1.

2. Formularz oferty — zat. nr 2.

3. Formularz cenowy — zat. nr 3.

4. 'Wykaz wykonanych lub wykonywanych w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skdadania ofert ushug
zgodnych z przedmictem zamoéwienia — zal. nr 4.

5.  QOswiadczenie w trybie art. 22 ust.1 pkt 1-4 ustawy — zat. nr 5.

6. Oswiadczenie zgodnie z art. 24 ust. 1 12 ustawy — zal. nr 6,

7. Lista podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitalowej, o ktérej mowa w art. 26 ust. 2d ustawy

Pzp albo informacija o tym, ze wykonawca nie nalezy do grupy kapitalowej — zal. or 7.
8. Wzér umowy — zak. nr 8.
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