Powiatowy Urzad Pracy
87-600Lipnao Lipno, dnia 13.10.2014 1,
ul. Okrzei 7
telffax: 54 288 &7 o0 | Ra 288 67 50
[a28)

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

w postgpowaniu o udziclenie zamdwienia publicznego prowadzonym w trybie
pretargu nieograniczonego na;

usluge szkolenia oséb bezrobotnych
znak sprawy — ON-2521-8/2014

Zamowienie o warloscel mnigjszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art.
11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r, Prawo zaméwien publicznyeh (De. 11, 2013.907 ze
ZI. )
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I. Nazwa oraz adres zamawiajacego
Zamawiajacym jest Powiatowy Urzad Pracy
ul. Okrzei 7, 87-600 Lipno

tel. 54 2886700, fax 54 2886750

e-mail: toli@praca.gov.pl

strona internetowa: www . puplipno.pl

MIP: 893-12-91-558, REGON: 910933523

II. T'rvb udzielenia zamowienia publicznego

Postgpowanie o udzielenie  zamdwienia publicznego prowadzone jest w  trybie przetargn
nieograniczonego ponizej 207000 euro, zgodnie z art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 ze zm.), zwanej dalej ,,Pzp™.

Minigjszg SIWZ moina pobrac w wersji elektronicznej ze strony internetowe] Zamawiajacego
www.puplipno.pl (zakladka wrzad — zakladka zamdwienia publiczne) lub odebra¢ nieodplatnic w
sicdzibie zamawiajgcego — ul, Okrzei 7, 87-600 Lipno, w godz. 7:15 — 15:15 od poniedziatku do piatku
(pok. 9 — Piatr Olszewski) lub droga pocztowa. Pobranie STWZ. ze strony internetowej zamawiajacego nie
wymaga jej pobrania w wersji drukowanej,

ITI. Opis prredmiotu zamdwienia
[. Mazwa nadana zamdwieniu przez Zamawiajgcego: Szkolenie osdb bezrobotnyeh — znak sprawy
ON-2521-872014
Wspolny Stownik Zamawien (CPV): 80530000-8 — ustugi szkolenia zawodowego
2. Przedmiotem zamodwienia sg uslugi szkolenia zawodowego polegajace na zorganizowaniu
i preeprowadzeniu sekolenia dla oséb bezrobotnych.
3. Zamowienie sklada sig z 3 czesci. Zamawiajaey dopuszcra mozliwosé skladania ofert czedciowych
na kazda czedé wyszezegdlniong ponikej:

Lp. Nazwa szkolenia [los¢ osob / ilosc grup
A B 8
1 Czeséd 1 zamdwienia — szkolenie: kurs pomoc 20 oséb
kuchenna B 2 grupy 10 osobowe
2 Czesé 2 zamdwicnia — szkolenie: kurs kierowca I 20 0s6b
wozka jezdniowego 2 grupy [0 asobowe
3 Czedé 3 zamdwienia — szkolenie: kurs brukarz 20 osdb
2 grupy 10 osobowe

chzaﬁlowy opis przedmiotu zaméwienia zawiera zalaeznik nr 1 do SIWZ

4 Zamawiajacy nic dopuszeza mozliwosci skladania ofert wariantowych tzn. ofert przewidujacych
odmienny sposob wykonania zamdwienia niz okreslony w niniejszej SIWZ,

5. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwodei udzielania zamdwien uzupelniajacych.

6. Zamawiajacy dopuszeza mozliwosc skladania ofert ezgdciowyeh,

7. Zamawiajacy nie zamierza zawierad umowy ramowej.

8. Zamawiajacy nie zamierza ustanowid dynamicznego systemu zakupdw.

9. Wadium nie jest wymagane.

0. Zamawiajacy nie 7ada zabezpicczenia nalezytego wykonania zamdwienia,

Iv. Termin realizacji zamdwienia:
Ustuga realizowana bedzie w okresie:
*  cresé 1,213 zamdwienia: pazdziernik - listopad 2014 r.

V. Opis warunkow udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelnienia
tych warunkow.
1. W postgpowaniu moga wzigé udziat wykonawey, ktdrzy spelniaja warunki udzialu w postepowaniu,
o ktdryveh mowa w art. 22 ust | ustawy Pzp.
17 posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosel, jezeli preepisy
prawa nakladaja obowiazek ich posiadania.
Warunek ten zostanie spelniony, jezeli wykonawea wykaze, #e:
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a) jest instytucja szkoleniows w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji

zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz,U. 2 2013 1. poz. 674 ze zm.), tj. posiada wpis
do rejestru instytucji szkoleniowyeh,
Oeena spetniania ww. warunku dokonana bgdzie przez Zamawiajacego poprzez wervfikacje
wpisu do RIS w elektronicznej bazie danych prowadzonej przez wojewddzki urzad pracy
wlasciwy ze wzgledu na siedzibg instytucji szkoleniowej. Warunek zostanie uznany za
spetniony, jezeli instytucja szkoleniowa bedzie posiadala aktualny wpis w Rejestrze
Instytucji Szkoleniowych jako instytucja aktywna w 2014 r,

by w ezesei 2 zamdwienia: posiada opracowany 1 zatwierdzony przez instytucje podlegle
Ministrowi Gospodarki lub innemu wilasciwemu program nauczania dotyczacy obslugi
wozkow jezdniowych z napgdem silnikowym oraz obstugi | wymiany butli gazowych w
wizkach jezdniowych wyposazonych w te urzadzenia.

2)  Posiadaja wiedze i doswiadezenie do wiykonania zamdwienia,

Warunek ten zostanie spelniony, jereli wykonawea wykaze, ze w okresie ostatnich 3 lat przed

uplywem terminu skadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnodei jest krotszy - w tym

okresie nalezycie wykonat lub wykonuje:

a) wczescl | zamowienia — co najmnigj 2 kursy w zakresie pomoc kuchenna lub pokrewne
zwigzane 7 preedmiotem zamdwienia (kucharz, pracownik gastronomii itp.),

b} w czgici 2 zamdwienia — co najmniej 2 kursy w zakresie kierowca wozka jezdniowego,

c) wczesci 3 zamowienia — co najmnigj 2 kursy w zakresie brukarz.

3)  Dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym.

Warunek ten zostanie spelniony, jereli wykonawca wykaze, ze dysponuje lub bedzie

dysponowaé podezas realizacji zamdwienia:

a) potencjatem technicznym (lokal i wypasazenic lokalu gastronomicznego lub restauracii;
wozki jezdniowe i plac manewrowy; wzadzenia techniczne, narzedzia i clekironarzedzia do
prac budowlanych, ) adekwatnym do zamoéwienia, umozliwiajacym realizacje szkolenia,
okreslonych w zatgezniku nr 1 do SIWZ (opis przedmiotu zamowienia), w tvm:

b} w czesci 1 zamdwienia (pomoc kuchenna) — posiadaniem lub posiadaniem zapewnienia
dostepu do lokalu i wyposazenia lokalu gastrononomicznego lub restauracji. W przypadku
lokalu do przeprowadzenia zajgé praktveznych i teoretycznych , gdzie forma prawna jest
inna niz wilasna, nalezy dolaczyé zobowiazanie o zapewnieniu wypozyczenia, dzierzawy,
wynajmu, itp.,

¢} w czgsel 2 zamdwienia (kierowca wozka jezdniowego) — posiadaniem lub posiadaniem
zapewnienia dostepu do 2 wizkdw jezdniowwych i placu manewrowego, W przyvpadku
spreetu 1 placu manewrowegoe do przeprowadzenia zajeé praktyeznvch, jak i lokalu do
przeprowadzenia zajec teoretycznych, gdzie forma prawna jest inna niz whasna, nalezy
dotaczy zobowiazanie o zapewnieniu wypoiyezenia, dzierzawy, wynajmu, itp.,

d) w czgsel 3 zamdwienia (brukarz) — posiadaniem lub posiadaniem zapewnienia dostepu do
materiatéw, narzedzi i elektronarzedzi preeznaczonych do prac budowlanyeh oraz placu do
przeprowadzenia prac brukarskich. W przypadku materialéw, spregtu 1 placu do
przeprowadzenia zajgé praktyeznych, jak i lokalu do przeprowadzenia zajec¢ teoretycznych,
gdzie forma prawna jest inna niz wlasna, nalezy dolaczy¢ zobowiazanic o zapewnieniu
wypozvezenia, dzierfzawy, wynajmu, itp.

4y Dysponujg osobami zdolymi do wykonania zamdwienia.

a) w czgscl | zamodwienia — co najmnigj 2 wykladowcami/instruktorami posiadajacymi
doswiadezenie zawodowe w postaci przeprowadzenia minimum 3 szkolen 7 zakresy
tematyki szkolenia,

b) w czesci 2 zamodwienia — co najmniej 2 wykladoweami/instruktorami posiadajgcymi
dodwiadczenie zawodowe w postaci przeprowadzenia minimum 3 szkolen z zakresu
tematyki szkolenia,

c) w czgscl 3 zamowienia — co najmniej 2 wykladowcamifinstruktorami  posiadajacymi
dodwiaderenie zawodowe w postaci przeprowadzenia minimum 3 szkolen z zakresu
tematyki szkolenia.

5)  Znajdujg si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajace] wykonanie zaméwienia,
Zamawiajacy nie stawia specjalnych wymogdw w zakresie spelnienia tego warunku -
wykonawca polwicrdzi spetnienie warunku poprzez zlozenie odwiadezenia (zal. nr 7).

Ocena spetniania ww, warunkdw dokonana bedzie przez Zamawiajacego wg formuly spelnia-nie spelnia
na podstawie odwiaderzen 1 dokumentow okreslonych w niniejszej SITWZ.
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2. W postepowaniu moga wziac udzial wykonawcy, ktorzy spelniaja warunek udzialu w postgpowaniu
dotvezacy braku podstaw do wykluezenia 2 postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego w
okolicznosciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.

3. W postepowaniu moga wziac udzial wykonawey, ktorzy spelniaja warunek udziatu w postepowaniu
dotyezacy braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamodwienia publicznego w
okolicznosciach, o ktdrych mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp.

W przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajacyeh sie o udzielenie zamodwienia, kazdy z tych warunkow
okreslonych w pkt 1 ppkt -4 winien spelnié co najmnie| jeden z tvch wykonawcdw albo wszysey ci
wykonawey wspdlnie,

Warunek okreslony w pkt 2 i 3 powinien spetnié¢ kazdy z wykonawcow samodzielnie.

VI

Wykaz oswiadezenn lub  dokumentow, jakic maja dostarczvé wvkonawev w  celu
potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu.

1. W celu potwierdzenia spelnienia warunkdw udzialu w postepowaniu do ofert nalezy zalaczvé:

1)

2)

4)

5)

6)

N

oswiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu wynikajace = art.22 ust.1 pkt
1-4 ustawy {wzdr - zal. Nr 7),

ofwiadezenie o wpisie do rejestru instytugji szkoleniowych prowadzonego przez wojewddzki
urzad pracy wlasciwy ze wzglgdu na siedzibg instytucji szkoleniowe] w rozumicniu ustawy z dnia
20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekst jednolity: (Dz.U. z
2013 r. poz 674 ze zm.) — wzor zal, Nr 10

potwierdzong za zgodnosé z orvginalem kopig waznego dokumentu, ze wykonawea posiada
opracowany i zatwierdzony przez instytucje podlegle Ministrowi Gospodarki lub innemu
whasciwemu program nauczania dotyczacy obstugi wozkow jezdniowych z napedem
silnikowym oraz obstugi i wymiany butli gazowych w  wdzkach  jezdniowych
wyposazonych w te urzadzenia,

wykaz narzedzi, wyposazenia lokalu i urzadzen technicznych dostgpnyeh wykonawey uslug w
celu wykonania zamdwienia wraz z informacja o podstawie do dysponowania tymi zasobami
{wzdr-zal. nr 3 ),

wykaz osdb, ktore bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdwienia wraz z informacjami na temat
ich kwalifikacji zawodowych i wyksztalcenia, niezbednych do wykonania oraz informacja o
podstawie do dysponowania tymi osobami (wzor - zak. nr 4),

wykaz wykonanych, a w przypadku sSwiadezen okresowych lub  cigghech  réwniez
wykonywanych, uslug szkoleniowych w zakresie niezbgdnym do wykazania spelniania warunku
wiedzy | doswiadczenia w okresie ostatnich 3 lat przed uphywem terminu sktadania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dzialalnodci jest krdtszy - w tym okresie, z podaniem terminu

w sytuacjL, edy wykonawca:

a) polega na potenciale technicenym i osobach zdolnych do wykonania zamdwienia na
zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2Zb ustawy Pzp, zobowiazany jest udowodnid, iz bedzie
dysponowal zasobami niezbednymi do  realizacji zamdwienia, w  szczegdlnodei
przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotow do oddania do dyvspozyeji
wykonawey niezbednych zasobdw na okres korzystania z nich przy  wykonywaniu
zamowienia. Dokument, z ktorego bedzie wynikad zobowigzanie podmiotu trzeciego
powinien wyrazaé¢ w sposob wyrainy i jednosnaczny wole udzielenia wykonawey,
ubiegajacemu si¢ o zamdwicnic odpowiedniego zasobu, czyli wskazaé jego zakres, rodzaj,
czas udzielenia, a takze inne istotne okolicznodei, w tym wynikajace ze specyfiki tego
zasobu. Z tresci dokumentu musi jasne wynikaé:

» jaki jest zakres dostgpnych wykonawey zasobdw innego podmiotu,

e w jaki sposdb zostana wykorzystane zasoby innego podmiotu, preez wykonawce, przy
wykonywaniu zamdwienia,

» jakiego charakteru stosunki beda facevly wykonawee z innym podmiotem,

e jaki jest zakres 1 w jakim okresie inny podmiot bedzie brat udzial prey wykonywaniu
zamdwienia,

)  wykazujac spelnianie powyzszego warunku, polega na zasobach innych podmiotdw na
zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, a podmioty te beda braly udzial w
realizacji_czeSci zamowienia, zamawiajacy zada od wykonawcy przedstawienia w
odniesieniu do tych podmiotdw odwiadezenia o braku podstaw do wykluczenia =z
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postgpowania z powodu niespelnicnia warunkdw, o ktorych mowa w art. 24 ust. [ ustawy
Pzp (wzdr zatgeznik nr 9).

2. W celu wykazania braku podstaw  do wykluczenia 2 postgpowania o udzielenie zamdwienia
wykonawey w okolicznodeiach, o ktdrych mowa w oart. 24 ust. 1 ustawy Pzp naledy zlorzyé
nastgpujace dokumenty w formie oryginatu lub kserokopii poswiadezonveh za zgodnosé =
oryginalem przez wykonawce lub osobe upowazniong :

17 odwiadezenie o braku podstaw do wykluczenia z powodu niespetnienia warunkdw, o ktarych
mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp, wg wzoru na zal, nr 8§ do STWZ,;

2) aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci
Gospodarczej  jedeli odrebne preepisy wymagajg wpisu do rejestru, w celu wykazania braku
podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp, wystawiony nie wezednigj
niz 6 miesigcy przez uplywem terminu skladania ofert, a w stosunku do osdb fizycznych
oswiadczenie w zakresie art, 24 ust. 1 pkt. 2;

3) jezeli wykonawca ma siedzibg lub migjsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentdw;

a) o ktorych mowa w pkt. 2 ppkt 2 sklada dokumenty wystawione w kraju, w kidrym ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, #e nie otwarto jego likwidacji ani nie
ogloszono upadloscl, wystawione nie wezesnie] niz 6 miesiccy przed uphywem skladania
ofert,

b) jezeli w kraju zamieszkania osoby lub w kraju, w ktdrym wykonawea ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentéw, o ktorych mowa powyzej, zastepuje si¢ je
dokumentem zawierajacym oswiadczenie, w ktdrvm okreéla si¢ takize osoby uprawnione do
reprezentac)i wykonawey, zlozone przed, whlasciwym organem sadowym, administracyjnym
albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca
zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
lub przed notariuszem - wystawione z odpowiednia datg wymagana dla tych dokumentdw.,

3. W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 2 pkt 5
1) listg podmiotdw nalezgeych do tej samej grupy kapitatowej, o ktdrej mowa w art. 26 ust. 2d pkt 5

ustawy Pzp, albo informacje o tym, Ze wykonawca nie nalezy do grupy kapitalowej , wg wzoru

na zal. nr 9 do STWZ,

VII.  Zasady udzialu w postepowaniu wykonawedw wspdlnie ubiegajacych sie udzielenie
zamdwienia

1. Wykonawey ubiegajacy  si¢  wspdlnie o udzielenie zamdwienia zobowigzani sq  do
ustanowienia pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

2. Wykonawcy, o ktdrych mowa w pkt. 1 skladajg wspdlnie oferte, przy czym:

1) oswiadezenia lub dokumenty wskazane w pkt. VIL1. powinny zostaé zlozone w taki
sposob aby wykazaé, Ze warunki udzialy w postgpowaniu wykonawcy spelniaja lacznie
(tzn. sktada co najmniej jeden z tych wykonawcdw albo wszysey ¢i wykonawey wspdlnie)

2) odwiadezenia lub dokumenty wskazane w  pkt. VL2, 1 VL3. musza byé zlozone
osobno przez kazdego z wykonawedw,

VIII. Podwykonawey

[. W preypadku powierzenia realizacji zamdwienia podwykonawcom, wykonawea zobowigzany jest
do wskazania w ofercie tg] czescl zamowienia. ktorej realizacje powierzy podwykonawcy, W
przypadku braku takiego odwiadezenia, zamawiajacy uzna, iz wykonaweca bedzie realizowal
zamdwienie bez udziatu podwykonawey.

2. Zmiana podwykonawcy podezas realizacji umowy, mozliwa bedzie jedynie za zgoda
zamawiajacego.

IX. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego z wykonawcami oraz
przekazywaniu oiwiadezen lub dokumentdw, a takize wskazanie oséb uprawnionveh do
porozumiewania sie z wykonaweami,

Ninigjsze postgpowanie jest prowadzone w jezyku polskim.

2. Oswiadczenie, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy oraz wykonaweca przekazuja
faksem lub droga elektroniczng (54 2886750/piotr.olszewski@puplipno.pl), z zastrzezeniem pkt 3,

3. Forma pisemna zastrzezona jest dla zloZenia oferty wraz z zalacznikami, w tym odwiadczen i
dokumentéw potwierdzajgeveh  spelnienie warunkdw  udzialu w postepowaniu, oswiadezen i

—
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dokumentow  potwierdzajacych spelnienie przez oferowany przedmiot zamowienia wymagan
okreslonyeh przez ramawiajacego oraz pelnomocnictw,

4. Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazuja odwiadezenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem lub drogg elektroniczna, kazda ze stron na Zadanie drugiej niezwlocznie
potwicrdza fakt ich otrzymania.

5. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomodci przez wykonawcee, zamawiajacy
domniema, ze pismo wyslane przez zamawiajacego na numer faksu lub e-maila podany przez
wykonaweg zostalo mu dorgerzone w sposob umozliwiajacy zapoznanie si¢ wykonawey z tredcia
pisma.

6. Korespondencje zwigzang z niniejszym postepowaniem, nalezy kierowad na adres:

Powiatowy Urzad Pracy
ul. Okrzei 7

87-600 Lipno

fax: 54 2836750

7. W sprawach proceduralnych postepowania nalezy kontaktowad sic z Piotrem Olszewskim, tel. 54 288
67 73,

8. W sprawach przedmiotu zamdwienia nalezy kontaktowaé sie z Agnieszka Lewandowska, tel. 34 288
67 32

X. Opis sposobu udzielania wyjadnien tresci STWZ

Wykonawca moze zwrocié sig do zamawiajgcego z pisemng prosba — wnioskiem o wyjasnieni tresei

SIWZ, Zamawiajgcy odpowie niezwlocznie, nie pdiniej jednak niz 2 dni przed uphywem terminu

sktadani ofert, na pismie na zadane pytanie, przesylajac tre$¢ pytania i odpowiedzi wszystkim

uczestnikom postgpowania oraz umiesci taky informacjg na stronie internetowej — www.puplipno.pl.
pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynal do zamawiajacego nie pdzniej niz do
konca dnia, w ktérym uptywa polowa wyznaczonego terminu skfadania ofert.

2. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynie do zamawiajacego po uplywie terminu skladania
wniosku, o ktorym mowa wyzze]. lub dotyczy udzielonych wyjasnien, zamawiajacy moze udzielic
wyjasnien lub pozostawié wniosek bez rozpatrzenia.

3. Zamawiajacy nie przewiduje zwolania zebrania wszystkich wykonawcedw w celu wyjasnienia tresci
SIWZ.

4. W przypadku rozbieznosci pomigdzy trescig SIWZ, a trescia udzielonych odpowiedzi, jako
obowiagzujace nalezy przyjac tresé pisma zawierajacego pdZniejsze wyjadnienia tresci SIWZ,

5. Jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ nieprowadrzacej do zmiany ogloszenia o zaméwieniu jest
niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, zamawiajacy przedhuzy termin
skiadania ofert i poinformuje o tym wykonawcow, ktorym prrekazano SIWZ oraz umiesci taka
informacjg na stronie internetowej — www.puplipno.pl .

6. W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed uphywem terminu do
skladania ofert, zmieni¢ tres¢ SIWZ. Dokonana w ten sposdb zmiana zostanie niezwlocznie
przekazana wszystkim wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ  oraz zamiesci na stronie
internetowe] zamawiajacego,

XL Termin zwigzania z oferta.

|, Termin zwigzania z ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sic wraz z uphrwem terminu
sktadania ofert,

Wykonawca samodzielnie lub na wniosck zamawiajacego moze przediuzyé termin zwiazania oferta,
Z tym Ze zamawiajacy moze tylko raz, co najmnigj na 3 dni przed terminem zwiazania oferly zwrdcié
sig do wykonawedw o wyrazenie zgody na przediuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie duzszy
jednak niz 60 dni.

b2

XII. Opis sposobu przygotowania oferty.

Wykonawca ma prawo zlozyé tylko jedna oferte.

2. Oferta musi byé sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej, bye czyvtelna, pod rygorem

niewainosci,

Oferta wraz z zalycznikami musi byé podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania

wykonawey. Upowaznienie musi byé dolgezone do oferty, jeieli nie wynika ono z innych

dokumentdw zalaczonych do oferty preez wykonaweg,

4. Jezeli nsoba‘osoby podpisujaea oferte dziala na podstawie pelnomocnictwa, to pelnomocnictwo to
musi w swej tresci jednoznacznie wskazywac uprawnienie do podpisania oferty. Pelnomocnictwo to
musi by¢ zalaczone do oferty i musi byé zlozone w oryginale lub kopii poswiadczone] za zgodnosé z

L%
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10.

13.
14.

oryginatem.
Oferta wraz z zalgcznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument skladajacy sie
na ofertg sporzadzony w innym jezyku niz jezyk polski winien by¢ zlozony wraz z thumaczeniem na

[ezvk polski, poswiadczonym przez wykonawce, W razie watpliwoscel uznaje sie, iz wersja
JEZYE P . P 3 ¥ ; atp 3] g d

polskojezyezna jest wersja wiazaca.

Diokumenty skladajace sig na oferty mogg by¢ ztozone w oryginale lub kserokopii potwierdzone) za
zgodnosd z oryginatem przez wykonawceg z zastrzezeniem pkt. 7,

W przypadku wykonawcow  wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia oraz w
przypadku  innych  podmiotdw, na  zasobach ktdrych  wykonawca polega na  zasadach
okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy, kopie dokumentdw dotyezacych  odpowiednio
wykonawey lub tych podmiotow s poswiadeczane za zgodnos¢ z orvginalem odpowiednio
przez wykonawcee lub te podmioty.

Kazda poprawka w tresci oferty, a w szezegdlnosel kazde przerobienie, przekreslenie, uzupehienie,
nadpisanie itp. powinny byé parafowane przez wykonawee,

Zaleca sig, aby strony oferty byly trwale ze soba polaczone i ponumerowane,

. Zamawiajacy zaleca, by przy sporzadzaniu oferty korzystano ze wzoréw (formularz oferty,

oswiadczenia) przygotowanych przez zamawiajacego. Wykonawea moze przedstawic oferte na

swoich formularzach z zastrzereniem, e muszg one zawieraé wszystkie informacje okreslone przez

zamawiajgeego w przygotowanych wzorach.

Zgodnie z art. 96 ust.3 Pzp oferty skladane w postgpowaniu o zamdwienie publiczne sa jawne i

podlegaja udostgpnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice

przedsighiorstwa, jezeli Wykonawea, nie poZnicj niz w terminie skladania ofert zastrzegh, Ze nie

moga one byé udostgpnione. Przez tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu art.11 ust.4 ustawy z

16.04.1993 o zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji (Dz.U. Nr 47 z 08.06.1993, poz.211 ze zm.)

rozumie si¢ nieujawnione do wiadomodei publiczne] informacje techniczne, technologiczne,

organizacyjne przedsigbiorstwa lub inne informacje posiadajace warto$é gospodarcza, co do
ktorych przedsigbiorca podjat niezbedne dzialania w celu zachowania ich poufnodei, ten. zastrzegt
sktadajac ofertg, iz nie mogg byé one udosigpnione innym uczestnikom postepowania Stosowne
zastrrezenic Wykonawea winien ztozy¢é na formularzu ofertowym. Zamawiajacy zaleca, aby

informacje zastrzezone jako tajemnica przedsicbiorstwa byly przez Wykonawee zlozone w

oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem .tajemnica przedsigbiorstwa”. lub spigte

oddziclnie od pozostalveh, jawnyceh elementéw oferty.

Wykonawea ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty

Zlozenie wigeej niz jednej oferty lub zlozenie oferty zawierajace] propozycje alternatywne
spowoduje odrzucenie wszystkich ofert zlozonych przez wykonawee.

Wykonawca wskaze w ofercie t¢ czgéé zamdwienia, ktore] wyvkonanie powierzy podwykonawcom.
MNa oferte skladaja sie:

1} formularz oferty dla czedei 1 zamdwienia — zal. nr 2 do SIWZ;

2}  formularz oferty dla czedei 2 ramdwienia — zal. nr 2A do STWZ;

i)  formularz oferty dla czeéci 3 zamowienia — zal. nr 2B do STWZ,,

4)  wykaz narzgdzi, wyposazenia zakladu i urzadzen technicznych dostepnych wykonawey ushug w
celu wykonania zaméwienia wraz z informacja o podstawie do dysponowania tymi zasobami —
zal. nr 3 do STWZ,;

5} wykaz osdb, ktérymi dysponuje lub bedzie dysponowal wykonawea i ktore beda uczestniczyé w
wykonywaniu zamowienia — zal. nr 4 do SIWZ;

6)  wykaz wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu sktadania ofert szkolen
zgodnych z przedmiotem zamoéwienia — zal, nr 4A do SIWZ,;

7)  dokument zawierajacy dowdd, zgodnic z art. 26 ust 2b Ustawy, 2¢ wykonawea bedzie
dysponowal  zasobami  do  realizacji  zamdwienia jefeli  wykonawca, wykazujac
spetnianic warunkow, bedzie polegat na zasobach innveh podmiotdw;

8)  program szkolenia — zal. nr 5 do STWZ;;

9)  kalkulacja ceny szkolenia — zak. nr 6 do SIWZ;

1) oSwiadezenie wykonawcy o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu okreslonych w art.
22 ust. | —zal nr7 do STWZ;

1) oswiadezenie o braku podstaw do wykluczenia z powodu niespelnienia warunkéw, o ktdrych
mowa woart. 24 ust. 1 — zal. nr 8 do STWZ,;

12) aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej jezeli odrgbne przepisy wymagajg wpisu do rejestru, w celu wykazania braku
podstaw do wykluczenia w oparciu o art, 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp, wystawiony nie wezesnic
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niz & miesicey przez uplywem terminu sktadania oferl, a stosunku do osob fizveznych
odwiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt. 2;

13} lista podmiotéw nalezacyeh do tej samej grupy kapitatowe], o ktdrej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 3
ustawy Pzp, albo informacja o tym, ze wykonawea nie nalery do grupy kapitalowe] — zal, Nr 9
do SIWZ;

14) odwiadezenie na potwierdzenie spelnienia warunku udzialu w postgpowaniu o posiadaniu wpisu
do rejestru instytugji szkoleniowych — zal, Nr 10 do SIWZ;

15) dokument zawierajacy dowdd, ze wykonawca posiada opracowany i zatwierdzony przez
instytucje podlegle Ministrowi Gospodarki ub innemu wlasciwemu program nauczania
dotyeegey obstugi wdzkdw jezdniowych z napedem silnikowym oraz obstugi 1 wymiany
butli gazowych w wozkach jezdniowych wyposazonych w te urzadzenia,

16} dokument, = kitdrego wynika upowaznicnic wykonawey do  podpisania  oferty  lub
petnomocnictwo do reprezentowania wykonawey, o ile oferte sklada pelnomoenik.

XIII. Miejsce oraz termin skladania ofert.

1.

Lk

Oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie zamawiajgcego w Lipnie w lokalizacji: ul. Okrzei 7, sekretariat pok,
nr 21, w terminie do dnia 20.10.2014 r., do godziny 09:00.

Oferte nalezy umiescié w zamknigtym opakowaniu, Opakowanie winno byé oznaczone nazwa i
adresem wykonawcy, zaadresowane na adres Powiatowego Urzedu Pracy (ul. Okrzei 7, 87-600
Lipno) oraz opisane:

nazwa wykonawcey

adres wykonawey
Powiatowy Urzad Pracy
ul. Okrzei 7
87-600 Lipno

Oferta przetargowa na szkolenie oséb bezrobotnyeh
znak sprawy — ON-2521-8/2014
Nie otwieraé przed duiem 20.10.2014 r., godz. 09:15

Oferta otrzymana prze zamawiajgeego po terminie skladania ofert zostanie niezwlocznie
zwrocona wykonawcey bez otwierania.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupelnienia do zlozone;
oferty po warunkiem, e zamawiajacy otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu
zmian przed terminem skladania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi byé
zlozone wedlug takich samych zasad, jak skiadana oferta {j. w kopercie odpowiednio
oznakowane] napisem . Zmiana’. Koperty oznaczone .. Zmiana’’ zostana otwarte przy
otwieraniu ofert wykonawcy, ktéry wprowadzil zmiany 1 po stwierdzeniu poprawnosci
procedury dokonywania zmian, zostana dolaczone do oferty.

Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu skiadania ofert wycofad sie z postepowania
poprzer. wlozenie pisemnego powiadomienia, wedlug tych samyeh zasad jak wprowadzenie
zmian 1 poprawek z napisem na kopercie ,,Wycofanie™'. Koperty oznakowane w ten sposob
beda otwierane w pilerwsze] kolenoser po potwierdzeniu poprawnoscl postgpowania
wykonawey oraz zgodnosci z danymi zamieszezonymi na kopercie wycofane] oferty. Kopert
z ofertami wycofanymi nie beda otwierane.

XIV. DMiejsce oraz termin otwarcia ofert

2

Otwarcie ofert nastapi w siedzibic zamawiajacego przy ul. Okrzei 7, w Lipnie w pokoju nr 30, w
dnin 20.10.2014 r., o godzinie 09:15.

Bezpodrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczyé na
sfinansowanic zamowienia.

Podezas sesji otwarcia ofert zamawiajgey poda nazwy(firmy), adres wykonawedw, informacje
dotyczace ceny, terminu wykonania zamdwienia, okres gwarancji 1 warunkdw platnodei zawartyeh w
ofertach.

Otwarcie ofert jest jawne, wykonawey moga uczestniczyd w sesji otwarcia ofert. W przypadku
nieobecnosci wykonawey przy otwieraniu ofert, zamawiajacy przesle wykonawcey informacje z
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otwarcia ofert na pisemny wniosek wykonawey.

X¥.  Opis sposobu obliczania ceny

1. Wykonawca uwzgledniajac wszystkie wymogi, o ktorych mowa w niniejszej Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zaméwienia, powinien w cenie brutto uja¢ wszelkie koszty niezbgdne dla prawidlowego
i petnego wykonania przedmiotu zamowienia oraz uwzglednic inne oplaty i podatki, a takze
ewentualne upusty i rabaty zastosowane przez wykonawceg.

2. Cena oferty za realizacje calego zamdwienia zostanie wyliczona przez wykonawee na podstawie

wypelnionego formularza ofertowego, stanowigcego zalacznik nr 2 do SIWZ,

Cena oferty brutto winna by¢ podana w zlotych polskich liczbowo 1 stownie.

4. Kazdy z wykonawcdw moze zaproponowaé tvlko jedna cene.

Lald

XVL  Informacje dotyczace walut obeych, w jakich mogg byé prowadzone rozliczenia miedzy
ramawiajacym a wykonawea,

Rozliczenia finansowane pomigdzy zamawiajacym a wykonawea beda prowadzone w walucie polskiej.

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen w walutach obeyeh, Cena ofertowa musi by¢ podana w PLN.

XVIL. Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteridow i sposobu oceny oferty.

Cena - waga 60 %
Dosdwiadczenie - waga 30 %
Posiadanie certyfikatow jakosci ustug - waga 10 %

Za oferte najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktdra zdobedzie najwigkszg liczbe punktéw obliczonyeh
7e WZorL:

P=C+D+J

P - catkowita liczba punktéw przyznana ofercie (maksymalnie 1007,

C - liczba punktow przyznana za kryterium ,,Cena” (maksymalnie 60),

[ - liczba punktéw przyznana za kryterium , Doswiadezenie wykonawey” (maksymalnie 30),

J - liczba punktow przyznana za kryterium . Posiadanie certyfikatdw jakosei ustug” (maksymalnie 10),

Cena - punkty za to kryterium beda przyznawane na podstawie ceny brutto za calosé¢ zamdwienia podane
w formularzu oferty.

Wykonawea, ktory zaproponuje najnizsza ceng otrzyma 60 pkt, pozostali Wykonawcey odpowiednio mniej
punktow, wedlug wzoru:

C =(Cnaj : Chad ) x 60

C -cena

Cnaj - najnizsza cena sposrod ztoronyeh ofert

Chad - cena oferty badang;

Zamawiajacy zastosuje zaokraglenie wyniku do drugiego migjsea po przecinku.

Doéwiadczenie wykonawey - punkty za to kryterium beda przyvznawane na podstawie wykazu
zrealizowanych szkolen — zal. Nr 3 do SIWZ. Decvduje liczba przeprowadzonyeh szkolen  w okresie
ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skladania ofert w zakresie objetym dana czedcia zaméwienia,
spetniajgeych warunki udziatu w postgpowaniu okreslone w pkt. VI SIWZ,

Pod uwage beda brane tylko szkolenia widnicjace w wykazie w okresie ostatnich 3 lat prezed uphywem
terminu sktadania ofert. do ktérveh beds zataczone dokumenty potwierdzajgee ich nalezyte wykonanie
(np. referencie, list polecajacy. umowa itp.). Punkty za to kryterium zostang przyznane nastepujaco:

Sa wspdlne dla 1,2 i 3 ezedei szkolenia:

*+  Ponad 10 szkolen 30 pht,
«  O-10 szkolen 25 pkt,
+  7-8 szkolen 20 pkt,
= 5-6szkolen |5 pkt,
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+  2-4 szkolenia 10 pkt.

Posiadanie certyfikatdw jakosci uslug - punkty za to kryterium beda przyznawane na podstawie
danych wykazanych w formularzu oferty i potwierdzonych kserokopiami certyfikatow, Brane sa pod
uwagg: certylikat systemu zarzadzania jakoscig ksztaleenia/szkolenia, wvdanego wykonawey na
podstawie migdzynarodowych norm 150, aktualna akredytacja kuratora odwiaty wydana wykonawey na
podstawie preepisdw ustawy o systemic oswiaty,

« posiadanie przez wykonawee certylikatu jakosci ushug
lub/i akredytacji kuratora oswiaty - 10 pkt.
= brak certyfikatu jakosci ustug/akredytacji - 0 pht

W przypadku braku dokumentu w ofercie lub przedstawienia dokumentu w kopii nie potwierdzonej za
zgodnosé z oryginalem przez wykonaweg zamawiajacy uzna, ze wykonawca nie dysponuje
certyfikatemn jakosei ustug lub/i akredytacji kuratora oswiaty, i w tym Kryterium przyzna wykonawey 0
pkt.

XVIIL Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopelnione po wyborze oferty w celu

zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

1. Zamawiajacy udzieli zamdwienia wykonawey, kidrego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
okreslonym w ustawie Pzp oraz niniejszej SIWZ i zostala oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu
o podane w ogloszeniu o zamdwieniu i SIWZ kryteria wyboru.

2. O odrzuceniu ofert(y) zamawiajgey zawiadomi niezwlocznie wykonawedw, ktdrzy zlozyli oferty w
ninigjszym postgpowaniu, podajac uzasadnienie faktyezne i1 prawne,

3. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zawiadomi wykonawedw, ktorzy
zlozyli oferty w ninigjszym postgpowaniu oraz zamiesci informacje okreslone w art. 92 ust | pkt |
ustawy PZPN stronie internetowej (www._puplipno.pl) i w swojej siedzibie.

4. Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie krdtszym niz 5 dni
od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze ofert faksem lub e-mailem, z wyjatkami okreslonymi
woart, 94 ust. 2 ustawy Pzp.

5. W przypadku udzielenia zamdwicnia konsorcjum (tzn. wykonawey okredlonemu w art. 23 ust.|
ustawy Pzp), zamawiajacy przed podpisaniem umowy zazada zloZenia umowy regulujacej
wspatprace tych wykonawcdw,

6. W przypadku gdy wykonawea, kidrego oferta zostala wybrana, uchyla sie od zawarcia UmMawy
zamawiajgcy wybierze oferte  z najnizsza ceng spoérdd pozostalyeh ofert, chyba ze zachodza
przestanki, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Pzp.

XIX.  Wymagania dotyvezace wadium
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium,

XX.  Wymagania dotyczgce zabezpieczenia naleiytego wykonania umowy
Zamawiajgcy nie wymaga whiesienia zabezpicczenia nalezytego wykonania umowy,

XXIL.  Istotne dla stron postanowienia, ktére zostany wprowadzone do trefci zawieranej umowy w
sprawie zamdwienia publicznego, ogdlne warunki umowy albo wzir umowy, jezeli
zamawiajgcy wymaga od wykonawcey, aby zawarl z nim umowe w sprawie zamdwicnia
publicznego na takich warunkach.

Wedr umowy stanowi zatacznik nr 11 do SIWZ.

XXIL Zamawiajacy przewiduje mozliwosci zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do

tresci oferty.

I.  Zmiany terminu rozpoczecia lub zakonczenia szkolenia wywolane] w  szezegdlnosci nie
skompletowaniem na czas petnej grupy szkoleniowej lub przyczynami niezaleznymi od wykonawey
| Zamawiajacego — za 7goda zamawiajacego.

2. Zmiany w kadrze dydaktyeznej, ady koniecznosé jej dokonania wynika z przyezyn losowych,
niczaleznych od wykonawcy, Zmiana ta nie moze prowadzié do obnizenia wymagan okreslonych w
SIWZ. Jezeli zamawiajacy uzna, 7e przyczyna jest uzasadniona, wykonawca musi przedstawié nows
kandydature o kwalifikacjach spetniajacych kryteria zawarte w SIWZ - za zaoda zamawiajacego
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3. Zmiany migjsca realizacji zajeé, gdy koniecznodé jej dokonania wynika z prayvezvn losowych,
niezaleznych od wykonawey., Zmiana ta nie moze prowadzié do  obniZenia wymagan
technicznych i funkcjonalnych okreslonych w SIWZ - za zeoda zamawiajacego

4, Zmiany harmonogramu zajed w uzasadnionych przypadkach - za zgoda zamawiajacego.

XXIIIL. Pouczenie o érodkach ochrony prawnej preyslugujacych wykonawey w toku postepowania o
udziclenic zamowienia.

Wykonawcom, a takse innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego zamdwienia
oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego przepisdw ustawy
Prawo zamdwien publicznych, na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamdwien publicznveh (Dz, U, z 2013 r. poz. 907 z¢ zm.) przystuguje odwolanie wylacznie wobec
CEVIINOSCL

* apisu sposobu dokonywania aceny spetnienia warunkdw udziatu w postepowaniu,

» wykluczenia odwolujacego 2 postepowania o udzielenie zamowienia,

« adrzucenia oferty odwolijgcezo.

Wykonawca moze w terminie przewidzianvym do wniesienia odwolania poinformowaé zamawiajacego o
niczgodnej z przepisami ustawy czynnosei podjete] przez niego lub zaniechaniu czynnodei, do ktére jest
on zobowigzany na podstawie ustawy, na ktore nie przystuguje odwolanie na podstawie art. 180 ust.2,
ustawy Pzp.

XX1V. Zalaczniki do SIWZ

1.  Opis przedmiotu zamowienia — zat. nr 1.

2. Formularz oferty dla czesci | zamdwienia — zal, nr 2,

3. Formularz oferty dla czg¢sci 2 zamdwienia — zal nr 2A.

4. Formularz oferty dla czesci 3 zamdwienia — zal, nr 2B.

3. Wykaz narzedzi, wyposazenia zaktadu i urzadzen technicznych dostepnveh wykonawey ustug w
celu wykonania zamodwienia wraz z informacja o podstawie dvsponowania tymi zasobami — zal. nr 3.

6. Wykaz osob, ktérymi dysponuje lub bedzie dysponowat wykonawea 1 ktore beda uczestniczyé w

wykomywaniu zamowienia — zal. nr 4.

7. Wykaz wykonamych w okresie ostatnich 3 lat preed uphewem terminu skladania ofert szkoledn  zgodnyeh z
przedmictem zamdwienia— zal, nr 44

8 Program szkolenia — zal, nr 5.

9. Kalkulacja ceny szkolenia — zal. nr 6.

10, Odwiadczenie w trybie art.22 ust.1 pkt 1-4 ustawy — zal, ar 7.

11. Oswiadczenie zgodnie z art.24 ust. | i 2 ustawy — zal, nr 8.

12. Lista podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, o ktdrej mowa w art. 26 ust. 2d ustawy
Pzp albo informacja o tym, ¢ wykonawca nie nalezy do grupy kapitalowej — zal, nr 9.

13, Oéwiadczenie na potwierdzenie spelnienia warunku udzialu w postepowaniu o posiadaniu wpisu do
rejestru instytucji szkoleniowych — zat, nr 10.

14, Wzdr umowy —zat. nr11.
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