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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonym w trybie
priefargu nieograniczonego na:

ushuge szkolenia osab bezrobotnych
znak sprawy — ON-2521-4/2014

Zamowienie o wartodei mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art.
11 ust. 8 ustawy z dnia 29 styeznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (De. U 2013.907 ze
Z.)
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I. MNazrwa oraz adres zamawiajacego
Zamawiajacym jest Powiatowy Urzad Pracy
ul. Okrzei 7, 87-600 Lipno

lel. 54 2886700, fax 54 2886750

e-mail: woliE@praca. gov.pl

strona internetowa: www. puplipno_pl

NIP; 893-12-91-538, REGON: 910933523

IL. Trvb udzielenia zamdwienia publicznego

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego  prowadzone  jest  w trybie przetargu
nieograniczonego ponizej 207000 euro, zgodnie z art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U, 2 2013 r. poz. 907 z¢ zm.), zwanej dalej ,,Pzp™.

Niniejsza SIWZ mozna pobraé w wersji elektronicznej ze strony internctowej Zamawiajacego
www.puplipno.pl (zakladka urzad — zakladka zaméwienia publiczne) lub odebraé nicodplatnie w
siedzibie zamawiajacego — ul, Okrzei 7, 87-600 Lipno, w godz. 7:15 — 15:15 od poniedziatku do pigtku
(pok. 9 — Piotr Olszewski) lub drogy pocztowa. Pobranie SIWZ ze strony internetowe] Zamawiajgcego
nie wymaga jej pobrania w wersji drukowang;.

IIL Opis przedmiotu zamdwienia
. Narwa nadana zamdéwieniu przez Zamawiajacego: Szkolenie osdb bezrobotnych — znak sprawy
ON-2521-4/2014
Wspolny Stownik Zamdwien (CPV):
e  &0530000-8 — uslugi szkolenia zawodowego
e 80533000-9 — ustugi zapoznawania uzytkownika z obstuga komputera i ustugi szkoleniowe
Przedmiotem zaméwienia sa ustugi szkolenia zawodowego oraz zapoznawania uzytkownika z
obstuga komputera, polegajagce na zorganizowaniu i przeprowadzeniu szkolenia  dla osob
bezrobotnveh,
3. Zaméwienie sklada sic 7 2 czedci. Zamawiajacy dopuszeza mozliwosé skladania ofert czesciowych
na kazda cresd wyszezegdlniong ponize):

()

- Lp Mazwa szkolenia | llos¢ osdb x ilosé grup
A B ' ) &
1 Crzesd | zamdwienia - podstawowy kurs 20 osob
komputerowy 2 grupy 10 osobowe
2 Cresc 11 zamowienia - kasjer z obshuga kas 20 0sdb
tiskalnych 2 grupy 10 osobowe

Szezegdlowy opis przedmiotu zaméwienia zawiera zalacenik nr 1 do SIWZ

4. Zamawiajacy nie dopuszeza mozliwosci skladania ofert wariantowych tzn. ofert przewidujacych
odmienny sposdb wykonania zamdwienia niz okreslony w niniejszej SIWZ.,

5. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udziclania zamowien uzupetniajacych.

6. Zamawiajacy dopuszeza mozliwosé skladania ofert czgsciowych,

7. Zamawiajacy nie zamierza zawierad umowy ramowej.

8§  Zamawiajgey nie zamierza ustanowié dynamicznego systemu zakupow.

9 Wadium nie jest wymagane.

10, Zamawiajgcy nie zada zabezpicczenia nalezytego wykonania zamdwienia.

IV. Termin realizacji zamowienia:

Ustuga realizowana bedzie sukcesywnie dla poszezegdlnych czesci zamowienia:
e czesd | zamdwienia: kwiecien — maj 20014 r.
s czeic 11 zamowienia: kwiccien —maj 2014 r.,

V. Opis warunkéw udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelnicnia
tych warunkaw,

. W postepowaniu moga wziaé udzial wykonawey, ktdrzy spetniaja warunki udziatu w postgpowaniu,

o ktérych mowa w art. 22 ust | ustawy Pzp.

1) Posiadaja uprawnicnia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosei, jezell przepisy

prawa nakladajg obowigzek ich posiadania.
Famawicnie realizowane w ramach PO KL Poddzialanic $.1.3 Poprawa adolnedci do zatrudnienia crae podnoszenia poziomu akiywnosc
zawodows] 0sib bezrobotnych, projekt , TWOIA SEANSA" wipdtfinansowinego preez Unig Europejska
w ramach Europejskicgo Fundusou Spolecinego
OMN-2521- 472014
Strona 2 = 11



Warunek ten zostanie spetniony, jezeli wykonawea wykate, ze:

a) jest instytucja szkoleniows w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy {tekst jednolity: Dz, U, 2 2008 r. Nr 69, poz. 415 ze
zm.), tj. posiada wpis do rejestru instytucji szkoleniowych.

Ocena spelniania ww. warunku dokonana bedzie przez Zamawiajacego poprzez weryfikacje
wpisu do RIS w elektronicznej bazie danych prowadzong przez wojewddzki urzad pracy
wlasciwy ze wzgledu na siedeibe instytugji szkoleniowej. Warunek zostanie uznany za
spetniony, jereli instytucja szkoleniowa begdzie posiadata aktualny wpis w Rejestrze
Instytucji Szkoleniowych jako instytucja aktvwna w 2014 r.

2} Posiadaja wiedze i dodwiadezenie do wykonania zamdwienia,

Warunek ten zostanie spetniony, jezeli wykonawea wykaze, 2o w okresic ostatnich 3 Tat preed

upbywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnesci jest krotszy - w tym

okresie naleryeie wykonal lub wykonuje:

a) w eresel I zamdwicenia — co najmnie] 2 kursy w zakresie podstawowy kurs komputerowy,

b) wczesci [l zamdwienia — co najmnig) 2 kursy w zakresic kasjer z obstuga kas fiskalnych.

3y Dwsponuja odpowiednim potencjatem technicznym.

Warunek ten zostanie spelniony, jereli wykonawea wyvkaze, e dysponuje lub  bedzie

dysponowaé podezas realizacji zamowienia:

a) potencjatemn ilechnicznym {lokal, wyposaZenie lokalu, kasy fiskalne, terminal platniczy,
komputery i drukarki . stanowiska do zajed prakiycznych i weoretycznych) adekwatnym do
zamawienia, umozliwiajacym realizacije szkolenia, okreslonych w zataczniku nr 1 do SIWZ
{opis preedmiotu zamdwicnia), w tym:

by w 1 czesci zamdwienia — dysponowanie  komputerem dla kakdego sluchacza grupy
szkoleniowej oraz urzadzenie pervferyjne — 3 drukarki na grupe. W przypadku sprzetu do
przeprowadzenia zajed, pdzic forma prawna jest inna niZz wilasna, nalery dolgczyé
zobowigzanie o zapewnieniu wypozyvezenia, dzierzawy, wynajmu, itp.,

¢) w Il credei zamdwienia — dysponowanie  kasa fiskalng  dla kazdego shichacza grupy
szkoleniowe] oraz jednym lerminalem platniczym na grupe. W preypadku  spregtu do
preeprowadzenia zajeé, gdzie forma prawna jest inna niz whasna, nalery dolaczyé
zobowigzanic o zapewnieniu wypaeyezenia, dzicrrawy, wynajmu, ilp.,

4y Dwsponuja osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia,

al w1 czgsel zamdwienia — co najmnig] 2 wykladowcamifinstruktorami  posiadajgeymi
doswiadczenie zawodowe w postaci przeprowadzonyveh min, 2 szkolen  z zakresu tematyki
szkolenia,

by w II czegdel zamdwienia — co najmnig) 2 wykladoweamifinstruktorami  posiadajacymi
dodwiadezenie zawodowe w postaci preeprowadzonyeh min. 2 szkolef z zakresu tematyki
szkolenia,

Znajduja sig w syluacji ckonomiczng] i finansowe) zapewniajgee] wykonanie zamdwienia,

Famawiajacy nie stawia specjalnych wymogdw w zakresie spelnienia tego warunku -

wykonawca potwierdzi spelnienie warunku poprzez zlozenic odwiadezenia (zal. nr 3).

Ocena spetniania ww. warunkow dokonana bedzie preez Zamawiajgeego wg formuty spelnia-nie spetnia

na podstawice ofwiadezen 1 dokumentdw okredlonych w ninigjsze) SIWZ.

L
e

2. W postgpowaniu mogg wzigd udziat wykonawey, ktdrzy spetniajg warunek udzialu w postepowaniu
dotyezaey braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego w
okolicznodciach, o ktdryeh mowa w art, 24 ust. 1 ustawy Pzp.

W postepowaniu moga wzigd udziat wykonawey, ktdrzy spetniajg warunek udzialu w postepowaniu
dotyezgey braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego w
okolicznosciach, o ktdryeh mowa w art. 24 ust. 2 pkit 5 ustawy Pzp.

L]

W oprzypadku wykonawedw wspdlnie ubiegajacych sig o udzielenie zamdwienia, kazdy 7 tych warunkdw
okreslonych w pkt 1 ppkt 1-4 winien spelnié co najmniej jeden z tych wykonawedw albo wszysey ci
wykonawey wspolnie.

Warunek okreslony w pkt 21 3 powinien spelnié kazdy z wykonawedw samaodzicinie,

Y1, Wykar ofwiaderen lub  dokumentdw, jakie maja  dostarczyé  wykonawey w  celo
potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu,

Famdwicnic realizowane w ramach PO KL Poddeiatanie &, 1.3 Popraws sdolnoded do sairudnienia ore podnoszenia poziomu akiywnosct
wwoidiie] osdb herrobotryech, projekt, TWOLA SEANSAT wapdlfinansowanego preez Unig Buropejska
w ramach Evropejskicgoe Funduszu Spodccznego
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1. W celu potwierdzenia spetnicnia warunkdw udzialu w postgpowaniu do ofert nalezy zatacryd:

1)

2}

3)

4)

6)

oéwiadczenie o spetnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu wynikajace z art.22 ust.1 pkt

1-4 ustawy (wzor - zal. Nr 8),

oéwiadezenie o wpisie do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego przez wojewodzki

urzad pracy whasciwy ze wzgledu na siedzibg instytucji szkoleniowe] w rozumieniu ustawy z dnia

20 kwietnia 2004 . o promogji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekst jednolity: Dz. U. z

2008 r. Nr 69, poz. 415 z pdzn. zm.) — wzdr zak. Nr 11,

wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadezen okresowych lub  cigglych rownick

wykonvwanveh, ustug szkoleniowych w zakresie niezbgdnym do wykazania speliania warunku

wiedzy i do§wiadczenia w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skiadania ofert,

a jezeli okres prowadzenia dzialalnodci jest krotszy - w tym okresie, z podaniem ich

wartodei, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcdw oraz zalaczeniem  dokumentéw

potwierdzajacveh, ze ustugi zostaty wykonane lub sa wykonywane nalezycie (wzor - zak. nr

3),

wykaz narzedzi, wyposazenia zakladu i urzadzen technicznych dostgpnych wykonawey ushugi w

celu realizacji zamowienia wraz z informacja o podstawic dysponowania tymi zasobami (wzor -

zal. nr4 3,

wykaz osoh, ktére bedg uczestniczyd w wykonywaniu zamdwienia wraz z informacjami na temat

ich kwalifikacji zawodowych, dodwiadezenia i wyksztatcenia, niezbednych do wykonania

zamowienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosel, oraz informacja o podstawie
do dysponowania tymi osobami (wzér - zat. nr 5 ),

w sytuacji, gdy wykonawca:

a) polega na potencjale technicznym i osobach zdolnych do wykonania zambwienia na
zasadach okredlonych w art. 26 ust, 2b ustawy Pzp, zobowigzany jest udowodnié, iz bedzie
dysponowat zasobami niezbednymi do realizagji zamdwienia, w szczegdlnose
przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanic tych podmiotéw do oddania do dyspozyeji
wykonawey niezbednych zasobéw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu
zamowienia. Dokument, z ktéregpo bedzie wynikaé zobowiazanie podmiotu trzeciego
powinien wyrazaé w sposéb wyrainy 1 jednoznaczny welg udzielenia wykonawcy,
ubiegajacemu sie o zamdwienie odpowiedniego zasobu, czyli wskazac jego zakres, rodzaj,
czas udzielenia, a takze inne istotne okolicznodci, w tym wynikajace ze specyfiki tego
zasobu, 7 tresci dokumentu musi jasno wynikaé:

s jaki jest zakres dostepnyeh wykonawey zasobow innego podmioty,

¢ w jaki sposdb zostang wykorzystane zasoby innego podmiotu, przez wykonawce, przy
wykonywaniu zamowienia,

« jakiego charakteru stosunki beda taczyly wykonaweg z innym podmiotem,

o jaki jest zakres i w jakim okresie inny podmiot bedzie bral udzial przy wykonywaniu
zamdwienia.

b) wykazujac spetianie powy#szego warunku, polega na zasobach innych podmiotéw na
zasadach okreilonych w art, 26 ust. 2b ustawy Pzp. a podmioty te beda braby udeial w
realizacji czedei ramdwienia, zamawiajgey #ada od wykonawcy przedstawienia w
odniesieniu do tych podmiotéw oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia 7
postepowania 2z powodu niespefnienia warunkdw, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy
Pap (wzdr zatacznik nr 9).

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z poslgpowania o udzielenie zamdwienia
wykonawcy w okolicznodeiach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp nalezy zlozyé
nastepujace dokumenty w formie oryginatu lub kserokopii poswiadezonych za zgodnosé z
orvginatem przez wykonawce lub osobg upowaznions :

1)

2]

3)

oéwiadczenic o braku podstaw do wykluczenia z powodu niespelnienia warunkéw, o ktorych
mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp, we wzoru na zal. nr 9 do SIWZ (orvginal);

aktualny odpis z whasciwego rejestru lub Centralng) Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarcze] jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru, w celu wykazania braku
podstaw do wykluezenia w oparciu o art. 24 ust. | pkt 2 ustawy Fzp, wystawiony nie wezesniegj
niz 6 miesiecy przez uphywem terminu skladania ofert, a stosunku do oséb fizycznych
ofwiadczenic w zakresie art. 24 ust, 1 pkt. 2;

jezeli wykonawea ma siedzibg lub migjsce zamieszkania poza terylorium Rzeczyvpospolitej
Polskiej, zamiast dokumentéw:

Famiwienie realizawane wramach PO KL Poddriatanie 6.1.3 Poprawa zdolnodel do zatrudnienia oraz podnoszenis poviomu aklywnode

wawadowe] 0sab berrobomyeh, projekt  TWOIA SZANSA" wspdifinansowanego preex Unig Europejsha
w ramach Europejskiegzo Funduszo Spofccrnego
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a) o ktoryeh mowa w pkt. 2 ppkt 2 sklada dokumenty wystawione w kraju, w ktdrym ma siedzibg
lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidagji ani nie
ogloszono upadtosel, wystawione nie wezesniej niz 6 miesigey przed uphywem skladania
ofert,

b) jezeli w kraju zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibg lub migjsce
zamieszkania, nic wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa powyiej, zastepuje sig je
dokumentem zawierajacym oswiadezenie, w ktorym okredla sig takze osoby uprawnione do
reprezentacii wykonawey, zlorone przed, wlasciwym organem sadowym, administracyjnym
albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju migjsca
zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym wykonawea ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
lub przed notariuszem - wystawione z odpowiednia datg wymagana dla tych dokumentéw.

3. W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust, 2 pkt 3:
1} liste podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej. o kidrej mowa w art. 26 ust. 2d pkt 5
ustawy Pzp, albo informacje o tym. #e wykonawca nie nalezy do grupy kapitalowe] , wg wzoru
na zal. nr 7 do SIWZ,

VII. Zasady udzialu w postepowaniu wykonawedw wspilnie ubiegajacych si¢ udzielenie
zamowienia

. Wykonawey ubiegajacy sie  wspolnie o udziclenie zamdwienia zobowigzani sy do
ustanowienia pefnomocnika do reprezentowania ich W postepowaniu albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego,

2. Wykonawey, o ktdrych mowa w pkt. 1 skladajg wspélnic oferte, przy czym:

1) oéwiadezenia lub dokumenty wskazane w pkt. VL1. powinny rostaé zlozone w taki
sposob aby wykazaé, ze warunki udzialu w postepowaniu wykonawey spelniaja lacznie
(tzn. skiada co najmniej jeden z tych wykonawedw albo wszyscy ci wykonawey wspdlnie)

7} oéwiadezenia lub  dokumenty wskazane w o pkt. VL2, i VL3 muszg byl zlozone
osobno przez kazdego z wykonaweaw.,

VIII. TPodwykonawcy

. W przypadku powierzenia realizacji zamowienia podwykonawcom, wykonawca zobowigzany jest
do wskazania w ofercie te] crzedei zamdwienia, ktorej realizacje powierzy podwykonawey. W
przyvpadku braku takiego o$wiadczenia, zamawiajacy uzna, iz wykonawca bedzie realizowal
zamowienie bez udziatlu podwykonawey.

2. Zmiana podwykonawcy podezas  realizacji  umowy, mozliwa bedzie  jedynie za  zgoda
Famawiajgeego,

IX. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z wykonaweami oraz
przekazywaniu oswiadczen lub dokumentiw, a takie wskazanie osob uprawnionych do
porozumiewania sie z wykonawcami.

Minigjsze postepowanic jest prowadzone w jezyku polskim,

2. Oéwiadezenie. wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy oraz wykonawca przekazuja

faksem lub droga elektroniczng (34 2886750/ piotr.olszewski@puplipno.pl), z zastrzezeniem pkt 3,

Forma pisemna zastrzezona jest dla zlozenia oferty wraz » zalgcznikami, w tym oswiadczen i

dokumentéw potwierdzajgecveh  spelnienie warunkéw udzialu w o postgpowaniu, oswiadezen |

dokumentéw  potwierdzajacych spelnienie przez oferowany przedmiot zamodwienia wymagan
okreslonych przez zamawiajacego oraz pelnomaocnictw.

4, Jeseli zamawiajacy lub wykonawca przekazuja oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem lub droga elektroniczna, karda ze stron na zadanie drugicj niczwlocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.

5. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez wykonaweg, zamawiajacy
domniema, #e pismo wyslane przez zamawiajacego na numer faksu lub e-maila podany przez
wykonawce zostalo mu dorgezone w sposob umozliwiajaey zapoznanie si¢ wykonawey z treseig
pisma,

6. Korespondencje zwiazana z ninigjszym postgpowaniem, nalezy kierowac na adres:

Powiatowy Urzad Pracy
ul. Okrzei 7

87-600 Lipno

fax: 54 2886750

Lo

Fambwicnic realizowane w ramach PO KL Poddzislanie 6.1.3 Poprawa zdolnodei do zatrudnicnia oraz podnoszenia poziomu aktywnodcd
sawodowej cail bezrohotnyeh, projekl , TWOLA SZANSAT wapdtfinansowanego prees Unig Europejska
wramach Europejskicge Funduszy Spolecmnepo
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Wosprawach proceduralnych postepowania naleiy kontaktowaé si¢ z Piotrem Olszewskim, tel. 54
2886773,
W sprawach prredmiotu zamdwienia nalezy kontaktowaé sie z Aneta Trojanowska, Tel. 54 288 67 41

Opis sposobu udzielania wyjasnien tresci STWZ
Wykonawea moze zwrdcié si¢ do zamawiajacego z pisemna proshg — wnioskiem o wyjasnieni tresci
SIWZ. Zamawiajacy odpowie niegwilocznie, nie poinigj jednak niz 2 dni przed uphewem terminu
skladani ofert, na pismie na zadane pytanie. przesvlajac tres¢ pytania i odpowiedzi wszystkim
uczestnikom postgpowania oraz umicici (akg iformacie na stronie internetowe] — www.puplipno.pl,
pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tredci S1WZ wphnat do zamawiajacego nie pozniej niz do
kofca dnia, w ktorvm uplywa polowa wyznaczonego terminu skladania ofert.
Jezeli wniosek o wyjasnienic trescl SIWZ wphynic do zamawiajacego po uplywie terminu skiadania
wriosku, o ktédrym mowa wyZzej. lub dotyezy udzielonveh wyjasnien, zamawiajgey moze udzielic
wyjasnien lub pozostawié wniosck ber rozpatrzenia,
Zamawiajgey nie przewiduje zwolania zebrania wszystkich wykonawcdw w celu wyjasnienia tredel
STWZ.
W opreypadku rozbicznosci pomigdzy tredeig SIWZ, a tredcia udzielonych odpowiedzi, jako
obowigzujace nalezy przyjad tresé pisma zawierajgcego poZniejsze wyjasnienia tresei SIWZ,
Tezeli wowyniku zmiany tresei SIWZ nieprowadezgee] do zmiany ogloszenia o zamdwieniu jest
niezbedny dodatkowy ceas na wprowadzenie zmian w ofertach, zamawiajacy przediuzy termin
sktadania ofert i poinformuje o tym wykonawcow. ktorym przekazano SIWZ oraz umiesci taka
informacjg na stronie internctowej — www.puplipno.pl.
W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed uplywem terminu do
skladania ofert, zmienié tedé SIWZ. Dokonana w ten sposéb zmiana zostanie niezwlocznie
przekazana  wszystkim  wykonaweom, ktorym  preekazano SIWZ oraz zamiedci na  stronic
internetowej zamawiajacego.

Termin rwiazania z ofcrta.
Termin zwigzania 7 oferta wynosi 30 dni. Bieg terming rozpoczyng sie wraz z uplywem terminu
skiadania ofert.
Wykonawea samodzielnie lub na wniosek zamawiajacego moze preedluzyé termin awigeania oferta,
z tyin #e zamawiajacy mode tyvlko raz, co najmnic) na 3 dni przed terminem zwiazania oferta zwrdcié
sig do wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie duzszy
Jednak niz 60 dni.

XII. Opis sposobu przygotowania oferty,

l
2.

L

8.

Wykonawea ma prawo zloivé tylko jedna oferte,

Oferta musi byé sporzgdzona z zachowaniem formy pisemnej, byvé czytelna, pod rygorem
niewainosci.

Oferta wraz z zalgeznikami musi byé podpisana preez osobe upowazniona do reprezentowania
wykonawey., Upowaznienie musi by¢ dolaczone do oferty, jezeli nie wynika ono z innvch
dokumentéw zalaczonyeh do oferty przez wykonawcee,

Jezeli osoba/osoby podpisujaca ofertg dziata na podstawie petnomocenictwa, to pelnomoenictwo to
musi w swe) tredel jednoznacznie wskazywad uprawnienie do podpisania oferty, Pelnomocnictwao to
musi byé zataczone do oferty | musi by¢ zlozone w oryginale lub kopii poéwiadczone] za zgadnosé z
aryginatem.

Oferta wraz z zalacznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument skladajacy sie
na ofertg sporzadzony w innvm jezyku niz jezyk polski winien byé zlozony wraz z thumaczeniem na
Jgzvk polski, podwiadezonym przes wykonaweg, W razie watpliwodci uznaje sig, 12 wersja
polskojezyczna jest wersja wiakgea,

Dokumenty skladajace sie na ofertg mogg byé zlorone w oryvginale lub kserokopii potwierdzonej za
zgodnost z orvginatem przez wykonawce z zastrzezeniem phkt. 7.

W przvpadku wykonawcow  wspdlnie ubiegajacych sie o udriclenic ramdwienia oraz w
preyvpadku innyeh  podmiotdw, na  zasobach  kidrych  wykonawea polega na  zasadach
okreslonych  w art, 26 ust. 2b  ustawy, kopie dokumentdw dotvezacyveh  adpowiednio
wykonawey lub tych podmiotdw sa poidwiaderane 7a zgodnosé 2 orvginalem odpowiednio
przez wykonawee Tub te podmioty,

Earda poprawka w tresei oferty, a w szezegtnosci kazde przerobienie, przekreslenie, uzupelnienie,
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nadpisanie itp. powinny by¢ parafowane przez wykonaweg,

Zaleca sie, aby strony oferty byly trwale ze soba polaczone i ponumerowane.

10. Zamawiajacy zaleca, by przy sporzadzaniu oferty korzystano ze wzordw {(formularz oferty.
ofwiadczenia) przygotowanych przez zamawiajacego. Wykonawca moze przedstawic oferte na
swoich formularzach 7 zastrzezeniem, e musza one zawierad wszystkie informacje okreslone przes
zamawiajacego w przygotowanych wzorach.

10. Zgodnie z art. 96 ust.3 Pzp oferty skladane w postgpowaniu 0 zamdwienie publiczne s jawne |
podlegaja udostgpnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa, jezeli Wykonawca, nie poiniej niz w terminie skiadania ofert zastrzegl, ze nie
moga one byé udostgpnione. Przez tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu art.11 ust.4 ustawy z
16.04.1993 o zwalezaniu nieuczeiwe] konkurencji (Dz.U. Nr 47 z 08.06.1993, poz.211 ze zm.)
rozumie si¢ nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne,
organizacyjne przedsichiorstwa lub inne informacje posiadajace wartos¢ gospodarcza, co do
ktérych przedsiebiorca podjal niezbgdne dziatania w celu zachowania ich poufnosei, tzn. zastrzeg}
skladajac oferte, iz nie moga by¢ one udostgpnione innym uczestnikom postgpowania Stosowne
zastrzezenie Wykonawea winien zlozyé na formularzu ofertowym. Zamawiajacy zaleca, aby
informacje zastrzezone jako tajemnica przedsiebiorstwa byly przez Wykonawce sodone w

oddzielne] wewnetrznej kopercie z oznakowaniem _tajemnica przedsigbiorstwa”. lub spicte
oddziclnie od pozostatveh, jawnveh elementdw oferty.

11. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztoZeniem oferty
12. Zlozenie wigeej niz jednej oferty lub zlozenie oferty zawierajgeej propozycje alternatywne
spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez wykonawee.

Wykonawca wskaze w ofercie 1¢ cz¢éé zamdwienia, ktdrej wykonanie powierzy podwykonaweom,

14, Ma oferte sktadaja sig:

1)
z)
3)

4)

8)
9)
10)

11

12)

13)

14)

15)

XIIL

formularz oferty dla czgdci | zamowienia — zal. nr 2 do STWZ;

formularz oferty dla czedei Il zamdwienia — zal. nr 2A do STWZ;

wykaz wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed uphywem terminu skladania ofert szkelen
zgodnych z przedmiotem zamowienia — zal, nr 3 do STWZ,

wykaz narzedzi, wyposazenia zakiadu i urzadzen technicznych dostgpnych wykonawey ustug
lub robét budowlanych w celu wykonania zaméwienia wraz z informacjg o podstawie do
dysponowania tymi zasobami — zak. nr 4 do STWZ;

wykaz niezbednych do wykonania zamodwienia narzedzi i urzadzen dostgpnych
wykonawcy w celu realizacji zamowienia — zal. nr 5 do SIWZ;

wykaz 0sob, ktorymi dysponuje lub bedzie dysponowal Wykonawcea i kidre beda uczestniczye w
wykonywaniu zamdwienia — zal. nr 6 do SIWZ;

dokument zawierajacy dowdd, zgodnie z art. 26 ust 2b Ustawy, ze wykonawca bedzie
dysponowal  zasobami  do  realizacji zamowienia jezeli  wykonaweca, wykazujge
spetnianie warunkdw, bedzie polegat na zasobach innych podmiotdw;

program szkolenia — zal, nr 7 do SIWZ;

kalkulacja ceny szkolenia — zal. nr 8 do STWZ;

ofwiadczenie wykonawey o spelnieniu warunkdéw udzialu w postgpowaniu okreslonych w art.
22 ust, | —zal. nr 9 do STWZ;

ofwiadezenie o braku podstaw do wykluczenia z powodu niespetnienia warunkow, o ktorych
mowa w art. 24 ust, | — zal, nr 10 do SIWZ;

aktualny odpis z wiasdciwego rejestru lub Centralnej Ewidengji i Informacji o Dzialalnosci
Gospodarczej jereli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru, w celu wykazania braku
padstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp. wystawiony nie wezesnic)
niz 6 miesicey przez uphowem terminu skladania ofert, a stosunku do osdb fizycznych
oiwiadczenie w zakresie arl. 24 ust. | pkt. 2;

lista podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, o ktdrej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5
ustawy Pzp, albo informacja o tym, ze wykonawea nie nalezy do grupy kapitatowej — zal. Nr
10 do STWZ.:

oiwiadezenic na potwierdzenie spefnienia warunku udziatu w postepowaniu o posiadaniu wpisu
do rejestru instytucji szkoleniowych — zak. Nr 12 do STWZ;

dokument, z ktérego wynika upowaznienie wykonawey do podpisania oferty  lub
pelnomoacnictwo do reprezentowania wykonawey, o ile ofertg skiada petnomocnik.

Miejsce oraz termin sktadania ofert.
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Oferte nalezy zloryé w siedzibie zamawiajgeego w Lipnie w lokalizacji: ul. Okrzei 7. sekretariat pok.
nr 21, w terminie do dnia 18.03.2014 r., do godziny 11:00.

2. Oferte nalezy umieicié w zamknietym opakowaniu, Opakowanie winno byC oznaczone nazwg i
adresem wykonawcey, zaadresowane na  adres Powiatowego Urzedu Pracy (ul. Okrzei 7. 87-600
Lipno) oraz opisane:
nazwa wyKonawey
adres wykonawey

Powiatowy Urzad Pracy
ul, Okrzei 7
87-600 Lipno
Qfcrta przetargowa na szkolenie osob bezrobotnych
znak sprawy — (ON-2521-4/2014
Czesd ...... ramdowienia
Nie otwicraé przed dniem 13.03.2014 r., godz. 11:15

3. Oferla otrzymana prze zamawigjacego po terminie skladania ofert zostanie niezwlocznie
zwricona wykonawcey bez otwierania.

4. Wykonawca moze wprowadzié zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupeknienia do zlozongj
oferty po warunkiem, ze zamawiajacy ofrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzemu
#mian przed terminem sktadania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢
zlozone wedhug takich samych zasad, jak skladana oferta tj. w kopercie odpowicdnio
oznakowane] napisem ,Zmiana’”. Koperty oznaczone ,Zmiana’ zoslang otwarle przy
otwieraniu ofert wykonawcy, ktéry wprowadzil zmiany i po stwierdzeniu poprawnosei
procedury dokonywania zmian, zostana dofaczone do oferty.

5. Wykonawca ma prawo przed uplywem terminu skfadania ofert wycofad sig z postgpowania

poprzez zlosenie pisemnego powiadomienia, wedtug tych samych zasad jak wprowadzenie
zmian i poprawek z napisem na kopercie ,,Wycofanie™. Koperty oznakowane w ten sposéb
beda otwierane w pierwsze] kolejnosci po potwierdzeniu poprawnodci postgpowania
wykonawcey oraz zgodnosei z danymi zamieszezonymi na kopercie wycofanej oferty. Kopert
7 ofertami wycofanymi nie bgda otwierane.

XIV. Miejsce oraz termin otwarcia ofert

L.

]

Lad

XV.

Otwarcie ofert nastapi w siedzibie zamawiajacego przy ul. Okrzei 7, w Lipnie w pokoju nr 30, w
dniu 18.03.2014 r., o godzinie 11:15.

Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy poda kwotg, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia.

Podezas scsji otwarcia ofert zamawiajacy poda nazwy(firmy), adres wykonawcdw, informacje
dotyczace ceny. lerminu wykonania zamdwienia, okres gwaranc]i i warunkow platnosei zawartych w
ofertach.

Otwarcie ofert jest jawne, wykonawey mogg uczesiniezyé w sesji otwarcia ofert. W przypadku
nieobhecnoscl wykonawey przy otwieraniu ofert. zamawiajacy przesle wykonawey informacjg 2
atwarcia ofert na pisemny wniosek wykonawey.,

Opis sposobu obliczania ceny
Wykonawea uwzgledniajac wszystkie wymogi, o ktdryeh mowa w niniejszej Specytikaci Istotnych
Warunkow Zamdwienia, powinien w cenie brutto ujaé wszelkie koszty niezbgdne dla prawidlowego
i petnego wykonania przedmiotu zamdwienia oraz uwrzglednié inne oplaty i podatki, a takze
ewentualne upusty i rabaty zastosowane przez wykonawceg,
Cena oferty za realizacje calego zamowienia zostanie wyliczona przez wykonawceg na podstawic
wypelnionego formularza ofertowego, stanowigcego zalacznik nr 2 do SIWZ, odpowiednio dla
czesel 11 11 zamowienia
Cena oferly brutto winna byé podana w ztotych polskich liczbowo i stownie,
Kazdy z wykonawcow moze zaproponowad tylko jedna cene.

XVI. Informacje dotyczgce walut obeyeh, w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia miedzy
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zamawiajacym a wykonaweg
Rozliczenia finansowane pomiedzy zamawiajacym a wykonawea beda prowadzone w walucie polskiej.
Zamawiajaey nie przewiduje rozliczen w walutach obeych. Cena ofertowa musi bvé podana w PLIN.

XVIL. Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteridw i sposobu oceny oferty.

Cena - waga 60 %
Dodwiadezenie wykonawey - waga 30 %
Posiadanie certyfikatdw jakosci ustug - waga 10 %

7a oferte najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra zdobedzie najwigksza liczbe punktow abliczonych
Z& WZOTU;
P=C+D+J

P - calkowita liczba punktéw przvznana ofercie (maksymalnie 100),

C - liczha punktéw preyznana za kryterium , Cena" (maksymalnic 60),

D - liczba punktéw przyznana za kryterium ,,Dodwiadezenie wykonawey" (maksymalnic 30),

J - liczba punktéw przyznana za kryterium ,.Posiadanie certyfikatow jakosci ustug” (maksymalnie 10),

Cena - punkty za to kryterium bgda przyznawane na podstawie ceny brutlo za catosc zamowienia podane
w formularzu oferty.

Wykonawca, ktéry zaproponuje najnizsza ceng otrzyma 60 pki, pozostali Wykonawey odpowiednio mniegj
punktdw, wedhig wzoru:

C =(Cnaj : Chad } x 60

C -cena

Cnaj - najnizsza cena sposrdd zlozonych ofert

Chad - cena oferty badangj

Zamawiajacy zastosuje zaokraglenie wyniku do drugiego miejsca po przecinku.

Doswiadezenie wvkonawey - punkty za to kryterium beda przyznawane na podstawic wykazu
zrealizowanych szkolen — zat. Nr 3 do SIWZ. Decyduje liczha przeprowadzonych szkolen w okresie od
2011 roku w zakresie objetym dana czedcia zamdwienia, spetniajacych warunki udzialu w postepowaniu
okredlone w pkt. VI SIWZ,

Pod uwage bedg brane tylko szkolenia widniejace w wykazie w okresie od 2011 roku. do ktdrych beda
zatacvone dokumenty potwierdzajace ich nalezyvte wvkonanie (np. referencje). Punkly za to kryterium
zoslang pryznane nastgpujaco:

Sy wspolne dla czesci 11 2 zamowienia:

= Ponad 10 szkoler 30 pkt,
910 szkolen 25 pkt,
= 7-Bszkolen 20 pkt,
= 5-6szkolen |5 pkt,
«  2-4szkolenia [0 pkt,

Posiadanie certvfikatéw jakosci ustug - punkty za to kryterium beda przyznawane na podstawie
danych wykazanych w formularzu oferty i potwierdzonych kserokopiami certyfikatow. Brane sa pod
uwage: certyfikat systemu zarzadzania jakodcig ksztalcenia/szkolenia, wydanego wykonawcy na
podstawie miedzynarodowych norm 180, akiualna akredytacja kuratora oswiaty wydana wykonawcy na
podstawie przepisow ustawy o systemie oswiaty:

+ posiadanic przez wykonawce certyfikatu jakosci ustug
lub/i akredytac)i kuratora oswiaty - 10 pkt.
+  brak certyfikatu jakosei uslug/akredytac) - 0 pkt
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W przypadku braku dokumentu w ofercie lub przedstawienia dokumentu w kopii nie potwierdzonej za
rgodnodé z oryginalem przez wykonawce zamawiajacy uzna, ze wykonawea nie dysponuje
certyfikatem jakosci ustug lub/i akredytacji kuratora oswiaty, 1w tym kryterium przvzna wykonawey
pkt.

XVIIL Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu
Fawarcia nmowy w sprawie zamdwienia publicznego.

|. Zamawiajacy udzieli zamdwienia wykonawey, ktorego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
okreslonym w ustawie Pzp oraz niniejszej SIW7Z. i zostala oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu
o podane w ogloszeniu o zamowieniu i SIWZ kryteria wyboru.

2. () adrzuceniu ofert(y) zamawiajacy zawiadomi niezwlocznic wykonawcow, ktérzy zlozyli oferty w
ninigjszym postepowaniu, podajac uzasadnienie faktvezne i prawne.

3. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zawiadomi wykonawcow, ktorzy
shosyli oferty w niniejszym postgpowaniu oraz zamiesci informacje okredlone w art. 92 ust 1 pkt |
ustawy PZPN stronie internetowe] (www.puplipno.pl) i w swaojej siedzibie.

4, Zamawiajacy zawrze umowe w sprawic zamdowienia publicznego w terminie nie krétszym niz 3 dni
od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze ofert faksem lub e-mailem, z wyjatkami okreslonymi
woart. 94 ust, 2 ustawy Pzp.

5. W przypadku udziclenia zaméwienia konsorcjum (tzn. wykonawey okreslonemu w art. 23 ust.l
ustawy Pzp), zamawiajacy przed podpisaniem umowy zazada zloZenia umowy regulujace]
wspdtprace tveh wykonawedw,

6. W przypadku gdy wykonawca, kiérego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy
zamawiajacy wybierze oferte z najnizsza cena spodrdd pozostalych ofert, chyba Ze zachodzy
przestanki, o ktdrych mowa w art. 93 ust. | ustawy Pzp.

XIX. Wymagania dotyczace wadium
Zamawliajacy nie wymaga wniesienia wadium.

XX. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
Zamawiajacy nie wymaga whniesienia zabezpicczenia nalexytego wykonania umowy.

XXI. [Istotne dla stron postanowienia, kidre zostana wprowadzone do tresci zawieranej umowy w
sprawic zamoOwienia publicznego, ogdlne warunki umowy albo wzir umowy, jezeli
ramawiajacy wymaga od wykonawcy, aby zawarl z nim umowe w sprawie zamdwienia
publicznego na takich warunkach.

Wzdor umowy stanowi zatgeznik nr 11 do SIWZ,

XXII. Pouczenic o $rodkach ochrony prawnej przvshugujacyeh wykonawcey w tokuo postgpowania o
udzielenie zamdwienia,

Wykonawcom, a takZe innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego zamowienia
oraz ponidst lub moze ponieéé szkodg w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego przepisow ustawy
Prawa zamowien publicznych, na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy 7 dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zaméwien publicznyeh (Dz. U, z 2013 r, poz. 907 ze zm.) przystuguje odwolanie wylacznie wobec
CEZYIMNOSCH

* opisu sposobu dokonywania oceny spetnienia warunkow udzialu w postgpowaniu,

s wykluczenia odwolujacego z postgpowania o udzielenie zamdwienia,

» adrzucenia oferty odwolujacego.

Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwolania poinformowac zamawiajacego o
niezgodnej 7 przepisami ustawy czynnosci podjetej przez niego lub zaniechaniu czynnoscei, do ktorej jest
on zobowigzany na podstawie ustawy, na ktére nie przystuguje odwolanie na podstawie art. 180 ust.2.
ustawy 'zp.

XXIII. Zalaczniki do SIWZ
1. Szezegdtowy opis przedmiotu zamodwienia - zal, nr |
2. Formularz oferty dla czgdci | zamowienia - zal, nr 2.

Famawienie realizowane w ramach PO KL Poddziatanic 6.1.3 Poprawa zdolnodel do zatrudnienia oraz podnaszenia poziom akiywnoscl
zawndowe] asob herrobotnych, projekt , TWOJA SEANSA" wapdlfinansowancga preez. Unig Europejska
w ramach Europeskisgo Funduszu Spolccrnego
OM-2521-4/2014
Strona 10z 11



Lad

10.
11.

12.
13.

Formularz oferty dla czgdei 11 zamowienia - zal. nr 2A

Wykaz wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skladania ofert szkolen
zgodnyeh z przedmiotem zamdwienia - zal. nr 3.

Wykaz niezbednych do wykonania zamowienia narzedzi i urzadzen dostgpnych Wykonawey
w cely realizacji zamowienia - zal nr 4.

Wykaz osob, ktorymi dysponuje lub bedzie dysponowat Wykonawea i kidre beda uczestniczy¢ w
wykonywaniu zamdwienia - zat. nr 5.

Program szkolenia - zal. nr 6.

Kalkulacja ceny szkolenia - zat, nr 7,

Oéwiadezenie w trybie art.22 ust.l pkt 1-4 ustawy - zal, nr 8.

(Oéwiadezenie zgodnie z art.24 ust, | i 2 ustawy - zal. nr 9,

Lista podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, o ktdrej mowa w art. 26 ust. 2d ustawy
Pzp albo informacja o tym, ze wykonawcea nie nalezy do grupy kapitatowej —zal. nr 10

Wzdr umowy - zal. nr 11,

Odwiadezenie na potwierdzenie spelnienia warunku udziatu w postepowaniu o posiadaniu wpisu do
rejestru instytucji szkoleniowych - zal, nr 12

Fambwienie realizowanc wramach PO KL Poddsiatanie 6,13 Poprawa 2dolnedci do zatrudnicnia oraz podnoszenia poziomu aktywnoset
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