Zatacznik nr 5

UMOWA
powierzenia przetwarzania danych osobowych

zawarta w Lipnie W dniu .c.oceveeececiecnecnnenen, pomiedzy:

Powiatowy Urzad Pracy, ul. Okrzei 7B, 87-600 Lipno, NIP: 8931291558, Regon: 910933523,
reprezentowany przez mgr Mariole Bock - Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy — dziatajgcq na
podstawie upowaznienia nr 2/2020 Zarzadu Powiatu w Lipnie z dnia 02 stycznia 2020 .,

zwany w dalszej czesci umowy ,,Administratorem Danych”

Wykonawca -................ z siedzibg w ............., przy ulicy ....cveeeeennen , NIP: ................., Regon: ......ceeeee,
wpisany do rejestru przedsiebiorcow KRS pod nr ... . , reprezentowana przez
................................................................. na podstawie udzielonego petnomocnictwa z dn..........ccce.... 1,
zwana w dalszej czesci umowy ,,Procesorem”

W zwigzku z zawarciem w dniu ........cccceeveeeenenee. r. pomiedzy w/w Stronami Umowy (......ccceeeeveeveverennene. )
o sSwiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Powiatowego Urzedu Pracy
w Lipnie (zw. dalej ,Umowq podstawowgq”), Strony zawierajg dodatkowo niniejszg Umowe
powierzenia przetwarzania danych osobowych (zw. dalej,,Umowq powierzenia”)

0 nastepujacej tresci:

81.
Definicje

1. Procesor - podmiot, ktéremu powierzono przetwarzanie danych osobowych na mocy umowy
powierzenia ze Zleceniodawcg, zwany dalej Zleceniobiorca.

2. Administrator Danych - organ, jednostka organizacyjna, podmiot lub osoba, decydujgce o celach
i Srodkach przetwarzania danych osobowych.

3. Zbidr danych - kazdy posiadajgcy strukture zestaw danych o charakterze osobowym, dostepnych
wedtug okreslonych kryteriow, niezaleznie od tego, czy zestaw ten jest rozproszony lub
podzielony funkcjonalnie,

4. Przetwarzanie danych - jakiekolwiek operacje wykonywane na danych osobowych, takie jak
zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, udostepnianie i usuwanie,
a zwilaszcza te, ktére wykonuje sie w systemach informatycznych,

5. Rozporzgdzenie - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych),

6. Podprocesor - podmiot, ktéremu Procesor w imieniu za pisemng zgodg Administratora Danych
podpowierzyt w catosci lub czesciowo przetwarzanie danych osobowych okreslonych w niniejszej
Umowie powierzenia.

§2.
Przedmiot, cel, charakter i zakres umowy

1. Przedmiotem Umowy powierzenia jest powierzenie przez Administratora Danych danych
osobowych o0séb: Administrator Danych, pracownicy Administrator Danych, bezrobotni
i poszukujacy pracy, pracodawcy i cudzoziemcy (zgodnie z Umowg podstawowq) do przetwarzania
przez Procesora.



. Zakres przetwarzanych danych osobowych obejmuje dane osobowe:

Dane zwykte:

- imie i nazwisko,

- adres zamieszkania,

- adres do korespondencji,

Dane szczegdlnych kategorii i dane karne:

- nie dotyczy

. Celem powierzenia danych osobowych wskazanych w ust. 2 jest realizacja Umowy podstawowe;.

. Dane osobowe beda przez Procesora przetwarzane w formie papierowej oraz w formie
elektronicznej przy wykorzystaniu systemow informatycznych.

83.
Czas trwania
. Procesor uprawniony jest do przetwarzania powierzonych danych do dnia wygasniecia lub
rozwigzania Umowy powierzenia.
. W terminie 7 dni od ustania Umowy powierzenia, Procesor zobowigzany jest do usuniecia
powierzonych danych, ze wszystkich nosnikéw, programéw i aplikacji, w tym réwniez kopii, chyba,
ze obowigzek ich dalszego przetwarzania wynika z odrebnych przepisdw prawa.

§4.

Obowigzki i prawa
Procesor zobowigzuje sie wspdtpracowaé z Administratorem Danych w zakresie udzielania
odpowiedzi na zadania osoby, ktérej dane dotyczg, opisane w rozdziale Ill Rozporzadzenia
(w szczegdlnosci w zakresie informowania i przejrzystej komunikacji, dostepu do danych,
obowigzku informacyjnego, prawa dostepu, prawa do sprostowania danych, usuniecia danych,
ograniczenia przetwarzania, przenoszenia danych, prawa sprzeciwu oraz informowania
0 zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji).
Procesor zobowigzuje sie do pomocy Administratorowi Danych w wywigzaniu sie z obowigzkow
okres$lonych w art. 32-36 Rozporzadzenia (w szczegdlnosci dla bezpieczenstwa przetwarzania,
zgtaszania naruszenia ochrony danych osobowych organowi nadzorczemu, zawiadamiania osoby,
ktdrej dane dotyczg, o naruszeniu ochrony danych osobowych, przeprowadzania oceny skutkdéw
dla ochrony danych osobowych, konsultacji z organem nadzorczym).
Procesor zobowigzuje sie do udostepnienia Administratorowi Danych wszelkich informacji
niezbednych do wykazania spetnienia obowigzkéw spoczywajgcych na Procesorze oraz umozliwi
Administratorowi Danych lub audytorowi upowaznionemu przez Administratora Danych
przeprowadzanie audytéw, w tym inspekcji, wspotpracujac przy dziataniach sprawdzajgcych
i naprawczych.
Procesor zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania Administratora Danych o kazdym
postepowaniu, w szczegdlnosci administracyjnym lub sgdowym, dotyczgcym przetwarzania
powierzonych danych osobowych przez Procesora, o kazdej decyzji administracyjnej lub
orzeczeniu dotyczagcym przetwarzania powierzonych danych osobowych, skierowanej do
Procesora, a takze o wszystkich kontrolach i inspekcjach dotyczacych przetwarzania powierzonych
danych osobowych przez Procesora, w szczegdlnosci prowadzonych przez organ nadzorczy.

§5.
Zgtaszanie incydentow
Procesor zobowigzuje sie po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych do zgtoszenia
tego Administratorowi Danych bez zbednej zwtoki, ale nie pdzniej niz w ciggu 24h.
Informacja przekazana Administratorowi Danych powinna zawiera¢ co najmniej:
1) opis charakteru naruszenia oraz - o ile to mozliwe - wskazanie kategorii i przyblizonej liczby
0s0b, ktérych dane zostaty naruszone i ilosci/rodzaju danych, ktérych naruszenie dotyczy,



2) opis mozliwych konsekwencji naruszenia,
3) opis zastosowanych lub proponowanych do zastosowania przez Procesora srodkéow w celu
zaradzenia naruszeniu, w tym minimalizacji jego negatywnych skutkéw.

§6.
Deklarowane $rodki techniczne i organizacyjne

1. Procesor gwarantuje, ze kazda osoba realizujgca Umowe powierzenia zobowigzana jest do
bezterminowego zapewnienia poufnosci danych osobowych przetwarzanych w zwigzku
z wykonywaniem Umowy powierzenia, a w szczegélnosci do tego, ze nie bedzie przekazywad,
ujawnia¢ i udostepnia¢ tych danych osobom nieuprawnionym. Jednoczesnie kazda osoba
realizujgca Umowe powierzenia zobowigzana jest do zachowania w tajemnicy sposobdw
zabezpieczenia danych osobowych.

2. Procesor deklaruje stosowanie $rodkéw technicznych i organizacyjnych okreslonych w art. 32
Rozporzadzenia, jako adekwatnych do zidentyfikowanego ryzyka naruszenia praw lub wolnosci
powierzonych danych osobowych, a w szczegdlnosci:

1) pseudoanonimizacje i szyfrowanie danych osobowych;

2) zdolnosé do ciggtego zapewnienia poufnosci, integralnosci, dostepnosci i odpornosci systemdw
i ustug przetwarzania;

3) zdolnos¢ do szybkiego przywrdcenia dostepnosci danych osobowych i dostepu do nich w razie
incydentu fizycznego lub technicznego;

4) regularne testowanie, mierzenie i ocenianie skutecznosci srodkéw technicznych
i organizacyjnych majacych zapewnic bezpieczeristwo przetwarzania

3. Procesor zobowigzuje sie za pomocg odpowiednich srodkow technicznych lub organizacyjnych
stosowac¢ ochrone powierzonych danych przed niedozwolonym lub niezgodnym z prawem
przetwarzaniem (zniszczeniem, utraceniem, zmodyfikowaniem, nieuprawnionym ujawnieniem lub
nieuprawnionym dostepem do danych osobowych przesytanych, przechowywanych lub w inny
sposob przetwarzanych) oraz przypadkowa utratg, zniszczeniem lub uszkodzeniem.

§7.
Postanowienia koricowe

1. Umowa powierzenia zastepuje wszelkie inne ustalenia dokonane pomiedzy Procesorem
a Administratorem Danych dotyczace przetwarzania danych osobowych bez wzgledu na to, czy
zostaty uregulowane umowa czy innym instrumentem prawnym.

2. W zakresie nieuregulowanym Umowgq powierzenia majg zastosowanie przepisy prawa
obowigzujgcego na terenie Rzeczypospolitej Polskiej, w tym Rozporzadzenia.

3. Wszelkie zmiany Umowy powierzenia wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

4. Wszelkie spory powstate na tle obowigzywania niniejszej Umowy powierzenia podlegaja
rozpatrzeniu przez sady powszechne witasciwe miejscowo dla siedziby Administratora Danych.

5. Umowe powierzenia sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze Stron.

Procesor Administrator Danych



